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Az Akadémiai Ovoda és Bolesode

BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA
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Bevezetés

Az intézmény neve: Akadémial Ovoda és Bolesode
Telephely: 1022 Budapest Barsi u.3.
Elérhetéscgek:

Telefon: 436 1 326-7780

I-mail: infodwaob.hu

Honlap: www.aob.hu

Fenntarté neve: Magyar Tudomanyos Akadémia
A Szakmai Program érvényes: 2017 — 2020
Intézményvezeté: Hajnal Margit Hajnalka
Bilesddei szakmai vezetdé: Prekker Ilona

Szakmai programot készitette: Prekker llona, Bukta Kriszting, Hajnal Margit [Hajnalka

Programunk 0 célkitiizése, hogy a bolesddés gyermekek  személyiségét  sokoldalian

harmonikusan fejlessze, s lehetdséget biztositson az ondllosoddsra, Onfejlodésre. készsegeik

képességeik, a tanult motivumok legmagasabb [oka kibontakoztatasara,

Sajatossaga, hogy jatékos és fejlesatd tevékenységeit a hagyomanyapolassal Kicgeszitve cgy

komplex rendszerbe dgyazva valositjuk meg, melyck a malt érickeit kozvetitik agy, hogy segitik

a jelen identitasat.
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BOLCSODEKEP

Keresem minden gyermek titkdt. s kérdezem: hogyan segithetnék, hogy Onmaga lehessen.”

(Janusz Korczak)

Az Akadémiai Ovoda ¢s Bolesdde 30 dve dll a koznevelés szolgalatiban. Intézményiink,
szakmailag onallo. Bolesédénk 1995, szeptember 1-j¢n nyitotta meg kapuit egy bilesode
csoporttal. Késdbb o megnovekedett igények  kiclégitésnek  ¢éljabol két ujabb bolesodel
¢soportot hoztunk létre.

A nevelés a csaladi joga ¢s kotelessége, cbben a  bolesode  Kiegdszitd,  esetenként
hardnycesokkentd szerepet tolt be.

Az 1980-ban atadott ¢piilet folyamatosan karbantartott. gydnyord Osfas parkkal rendetkezik.
Buda egyik I[rekventalt kertiletében, mdégis tiszta levegdjli. esendes. szép kornyezetben taldlhato.
Bolesodénk gondozasi-nevelési, pedagogial tevékenységrendszere ¢s targyl kornycezete Kivaloan
alkalmas a gycrmekek fogadasara (18 honapos kortol az ovodiba épésig), cgdszsépes
kornyezetben vald, harmonikus nevelésére.

Helyiségeink jol felszereltek a bolesddében folyd neveld, fejlesztd. gondozo munkdhoz. ¢s helyi
hagyomany¢ltetd programunkhoz minden targyi feltétel rendelkezésimkre all. Berendezésiik
esztétikus, minden gyermeki 1gényt kiclégit.

Kertimk fejleszté  fojatékokbol  allo jatszotere  biztonsidgos.  rendszeresen  ellenorzat.
szabvanyoknak megleleld. Mind a kert, mind a pancsolonk remek lehetdsépet biztosit a
természetes anyagokkal vald ismerkedésre, a gyermeki készségek, motivumok fejlesztésére, a
természet Ovasara, szeretetére és a fenntarthatd kérnyezetre, az egészséges Cletszemiéletre valo

nevelésre.



1. A BOLCSODE FELADATA, TEVEKENYSEGE ADATAL

1.1. Bolesédénk alapfeladatai

A csaladban nevelkedd 3 éven aluli kisgyermek napkozbeni gondozasi-nevelesi feladatait
szervezelt formaban a bolesode laga cl. A gyermekek védelmérol ¢s gyamiigyi igazgatisrol szolo
1997, ¢vi XXX tdrvény értelmében. Intézményiink alapfeladata, a személyes gondoskodds
keretein beliil biztositani 18 hénapos kortdl az ovoddba lépésig a kisgyermekek napkézbeni

cllatasat — nevelését, gondozasat, feltigyeletét, étkezicetését - bolesddei alapellatas tformajiaban.

1.2. Ellatandé célesoport és az ellitandd teriilet jellemzoi

A boleséde zoldovezeti, egészséges levegdii komyezetben, a Rozsadomb cgyik legszebb részén
talalhato. Az intézményt, a 22/2015.(X11.15) sz. elnoki hatdrozat alapjan, elsosorban a Magyvar
Tudomanyos Akadémia dolgozoinak gyermekei, masodsorban a keriiletben ¢l kisgyermekes
csalidok veszik igénybe. A gyermekek jo szociokulturdlis kornyezetbl ¢és teljes csaladbol

érkeznek, az egysziilos csaladok szama nem jelentds.

2. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A bolesodebe a gyermek 18 honapos koratol 3 ¢ves koranak betsliéséig. illetve annak az ¢vnek
december 31. napjaig veheté fel, amelyben a gyermek a 3. ¢letévét betdlti. Bolesddénkbe azok a
gyermekek vehetok fel téritésmentesen, akiknek a sziler a Magyar Tudomanyos Akadémia
intézményeivel és a titkdrsdggal allnak munkaviszonyban, 100% téritési di) Kifizetésére
kotelezettek a nagysziildi jogon érkezd ¢s az un. kiilsGs sziilok gyermekei. A bolesoder felvételt
az MTA igénybevételi rendje hatdrozza meg (lasd: 22/2015.(XIL15.) sz. elnoki hatarozat). A
felvétel a sziilé irasbeli kérelme alapjan wriénik, melynek madjat, hatdridejét ¢s rendjét az
Akadeémiai Ovoda ¢és Bolesdde minden ¢évben kozzé teszi o www.aob.hu honlapeimen. A
felvételt nyert gyermekek sziilei a szamukra tartott érickezleten kapnak tijékoztatast a bolesodei
Sletrdl és az igénybevétel tovibbi modjarol, majd a beszoktatdsi terv szerint megkezdik
syermekiik beszoktatasat a bélesédébe. A beszoktatas rendjét az dltalunk megtogalmazott

dokumentumban rogzitettiik.



3. A BOLCSODE SZOLGALTATASAIROL VALO TAJEKOZTATAS MODJA

Bolesddénkben a szolgaltatasrol a szilok konkrét tdjékoztatist kapnak irdsban ¢és szaoban (elso
interju — személyes beszélgetés, szildi ériekezlet). A tgjékoztatas tartalmazza az clatds tartalmat
és feltételeit; az intézmény altal vezetett és az adott gyermekre vonatkozd nvilvantartisokat.
valumint az azokba t0réné betekintés modjat; a csalad ¢és a boleséde kapesolattartisanak
formait; a hazirendet; a panaszjog gyakorlisinak mddjat. jogokat ¢s az ¢rdekképviselet
mikodését; a fizetendd személyi téritési dijat. A tajékoztatast kovetoen az ellatasra jogosult
gyermek  torvényes  képviseldje  megdllapodast kot az  intézménnyel, melyben  egyben
nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valdsagnak megfelelnek. és ha abbun

valtozas all be azt kételes jelezni, valamint az ellatasedl a tajékoztatist megkapta.

4. KULDETESNYILATKOZAT

4.1. Bolesodénk pedagoégiai hitvallasa

Valljuk, hogy a kisgyermeknevelokkel és a csalidokkal kozosen kell lerakni azokat az alapokat,
melyek a késébbickben meghatirozzik a gyermekek szemdélyiségfejladését és segiteniiik kell

szoclalizicidjukat. Tudjuk, ebben az életszakaszban a legsériilékenyebbek a gyermekek. mdéyg

nagyon sok teriileten nem onalloak, tehdt nagyon figgenck a felnéuol. Ismerniink kell a
korosztaly sajatossagait, megfeleld pedagogiai s pszichologiai ismerettel kell rendelkezniink. ¢s

ezeket az ismereteket a gyakorlatban is tudnunk kell alkalmazni.

Az egyik fontos pedagogiai célunk, hogy megalapozzuk a gyermekek érzelmi biztonsigit. sok
pozitiv ¢Iményhez juttassuk  Oket &soelérjik, Kivanesiak. ¢rdeklodok legyvenek a viligra.
Napirendiink kialakitdsanal hangsulyt fektettink arra, hogy egyénileg is sokat foglalkozzunk a
gycermekekkel, de a k6zos tevékenységekre, a szabad jatéktevékenységre is megteleld ido jusson.
Bolesédénk  minden  dolgozdja, kiilondsen a  szukdolgozoink  hivatasuknak — tekintik — a
kisgyermekek  értelmi, érzelmi fejlddésének  tamogatasat, és mindent megtesznek  annak

¢érdekében, hogy optimalis feltételeket teremtsenek meg szamukra.
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Kisgyermekneveldink altaldban sokéves tapasztalattal rendelkeznek, empdtiakészségiik segiti a
csaladokkal valé szorosabb kapesolat kialukitdsit és minden csetben a partneri kapesolat

kialakitasara torekszink.

4.2. Boles6dénk eélja

A csaladban nevelkedd kisgyermckek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni clldtas
keretében a  kisgyermek  sokoldali,  harmonikus  fejlodésct biztositsuk, személyiséuiik
kibontakozasat elosegitésiik. Minden esetben toreksziink arra, hogy intézményces keretek kazote
is figyelembe vegyilik az egyéni sajatossagokat ¢s az eltérd fejlodésiitem menetét,. Az eltérd
fejlodésiitemii  gyermekek — esetében pedig  Kiemelt  célunk  a  hatrdnyok & azok
kavetkezményeinek  enyhitése,  az - esélyegyenloség  biztositasa, szilkség  esctén mas
intézmenyekkel, szervezetekkel, szakemberckkel egylttmiikddve.

A bolesddénk jelentds szocidlis-gyermek ¢s csaladvédelmi funkeiot (61t be. Tartalmi munkdjanak
jellegét tekintve gondozasi, nevelési ¢s személyiséglejlesztd funkeidja a legmeghatdrozobb.
hiszen a korosztily ¢letkorabol adodo sajatossaga, crzékenysége ¢s sérilékenysége magas szinti
pedagogiai és pszicholdgiai felkdsziiltséget igényel.

Valljuk, hogy az elsé évek neveld munkdjinak alapozo feladata van, melyek a késdbbickben
segitik a vilag megismerését és a kotodések kialakuldsanak mélységét, mindscéglt.

Az eddig felsorolt célok talan minden kisgycrmekintézmeny céljal kzott szerepel.

A szakma szabalyainak megfeleléen, haromszintii tervezés szolgdlja (toporgo, I¢pkedo. suhano).
hogy a hozzink jaré gyermckek milyen ¢lménnyel gazdagodhatnak, milyen ismerctet tudunk
nekik dtadni, hogyan tudjuk egyéni képességeiket tovabb fejlesztent, milyen eszkozokkel tudjuk
segiteni Oket abban, hogy egyre konnyebben tudjanak alkalmazkodni hasonlo kort tarsaikhoz.
Célunk ¢s feladatunk, elnyerni a sziilok bizalmat.

Nekiink a jo kapesolat kialakitisa mellett, fontos a harmonia, a nyugodt I¢gkdr megleremtése, az,
hogy a gyermekek sok élményhez jussanak, kreativva viljanak, toleransak legyenek. és Konnyen

alkalmazkodjanak kérnyerctiikhoz.



4.3. Bilesodénk feladata

A bolesddénkbe jaro gyermckek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitese, a fejlodcs
closegitése. A csalddban nevelkedd 18-36 honapos kora, gyermekek napkozbeni clidtasa.
szakszerG gpondozasa ¢s nevelése a mindségpolitikai célok ¢s a gondozisi-nevelést clvek
maximalis alkalmazasival.

Amennyiben a gyermek még nem érett az ovodan nevelésre, szilok kérescre ¢s a szakemberek
(orvos, szaktandcsado, bolesdédeveretd, gyogypedagogus) javaslata alapjin o gyermekek 4.

¢letévének betoltését kdvetd augusztus 31-ig tovibb gondozhatd a bolesodeben.

5. BOLCSODENK MINOSEGPOLITIKAJA

A 1,5-3 ¢éves korosztaly nevelésének gondozasanak mindsége rendkivil meghatarozo. hiszen az
cpészséget, a jolétet, az egylittmikodés képességét, a szocidlis készségeket ¢s viagyat mind-mind
czek az élmények befolydsoljak. Ebben az idgszakban a szellemi, érzelmi és szocidlis készscégek
kibontakoztatasa a legfontosabb feladat, melyhez cpy holisztikus  szemléleti. a gyermek
sziikségleteire €s jogain alapuld, integralt, a sziiloket ¢s a tarsszakmakat bevono programra van
sziikség.

Hisszitk. hogy minden gyermek cgyedi, megismételhetetlen szocidlis Iény, akinek joga van
der(s, szeretetteljes [égkorben, elfogado kornyezetben, a kdzosségben tevékenykedve, megkapni
mindazokat a fejleszto hatasokat, melynek segitségével sokoldali harmonikus személyisdég
viilhat betole.

ayermekek, olyan ¢rickeket kozvetitenenck. mellyel

&

Szeretnénk, ha az intézménytinkben nevelt

szikebb ¢s tagabb kérnyezetiiknek is {izenhetnek tanult motivumaik alkalmazasival:

valtozasokra, fejlédésre valo nyitottsag, rugalmas alkalmazkodas.
- onkifejezésre vald képesség,

- kritikai gondolkodas, dontésképesség,

- konfliktuskezel6 képesség,

- akornyezet alakitasa, védelme, kérnyezettudatos magatartis,

- asziléfsld hagyomanyainak, kultirdjanak védelme, identitastudat,
- technika ¢s a tudomany fejlodésének kdvetése,

- humanum, tolerancia, massag elfogadasa.
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gvenrangd tisztelete jellemezné

- az egyén ¢s tarsadalom jogainak ¢s sziikségleteinek ¢

Oket.

Minéségpolitikai célkitiizéseink

- Boles6dénk olyan, gyermekekre szabott gondozasi nevelési elveket alkalmaz, melyek a
bolesddel ellatas teriiletén a kiesik igényeit maximalisan kiclégitik. ¢s termdészetesen
megfelelnek a bolesédei gondozas—nevelés orszagos alapprogramjinak. Mind  ezek
feltétele a szakmai igényesség, mely elsésorban a kisgyermekneveld képzettscacn ¢&s
neveldi attitidjén alapul, valamint azon, ogy munkajat hivatasként szeresse ¢és végezze.

- Fontos kiildetésnek tekintjiik a csaladok scgitését, a tarsadalmi igényckre valo gyors
reagalast, a fiatal anyik munkaba dlldsdnak scgitését. A rank bizott gyermekeket
csaladias kornyezetben fogadjuk, és sok szeretettel vesszik koril. Segitentink kell. a
gyermek és kisgyermekneveld kozt kialakulo érzelmi kapesolatot, hiszen a kotddésnek
dontd jelentdsége van a személyiséplejlodésben.

- FElkotelezettek vagyunk a szakmai munka ¢s az intézményi mikaédes szinvonalinak
folyamatos fejlesztése irant.

- Torekszink arra, hogy bolesédénk olyan intézmény legyen, ahol a szilok aktiv
résztvevdi  a bolesédei  Cletnek,  hiszen  cgyedildllo  ismercetekkel  rendelkeznek
gyermekiikrol. Fontosnak tartjuk, hogy a csalddokkal megfeleld cgytittmikades alakuljon
ki a gyermekek optimalis fejlodésének érdekében.

- Olyan intézmény munkajanak szeretnénk részesei lenni, ahol a nyugodt légkor tartalmas
szakmai eredményceket hozhat, melyek egyiittesen szolgaljak a gyermekek, szilok ¢s a
szakma érdekét.

- Szem elott kivanjuk tartani a csaladias hangulata bolesodel 1égkar megteremtését. ahol
nemesak a gyermekek, hanem az Oket gondozo felnbtiek is jol ¢rzik magukat, ¢s

sajatjuknak targjak ¢s valljak munkahelytiket.



5.1. Képzések

A gyermekekkel kozvetleniil kisgyermekneveloi  végzettséggel  rendelkezo szakemberek.,
foglalkoznak. Kollégandink szeretik tovibb képezni magukat, hiszen a kisgyermekneveldi
hivatds igen komoly felkésziiltséget kivan meg, mert 6k a legérzékenyebb, legtobb 6rodest
szeretetet,  dédelgetést igényld  korosztalyt nevelik, gondozzak. biztositjak  szimukra
harmonikus  testi,  szellemi, valamint  szocidlis  fejlodés  lehetdségeit,  feltceleit. A
kisgyermekneveldi képesités érettségi utan szerezheté meg ¢s a gondozisi ismeretek mellett
gycrmeknevelési, fejlodés-1¢lektant, cadszségligyi. ¢nek - zenei képzésben is részestilnek. Lizen
ismeretek birtokaban segitik a gyermekeket a vilig megismercseben gy, hogy aktivitisra valo
igényiiket tiszteletben tartjak, €s nem veszik el toliik a felfederés oromét. Segitik 0ket a pozitiv
én - kép kialakuldsaban, az idedlis pszichés allapot elérésében. melyben a gyermekek boldogan,

onfeledten tevékenykedhetnek, jatszhatnak, tanulhatnak™.

A kisgyermeknevelok szakmai ismereteken kiviil, szociologiai, szocialis ¢s jogi képzist is
kapnak, hiszen ezen ismeretek is sziikségesek ahhoz. hogy a gyermekjoléti alapellatas keretén

beliil miksds bolesdédénkben szakszeriien tudjuk segiteni o hozzink jaro csaladokat.

Szakembereink 6 évente kételezd szakmai tovibbképzeéseken vesznek részt a 972000 (VIHL4)
SZOSM rendelete értelmében. Imellett rendszeres hazi tovibbképzéseken is foglalkozunk a
szakmai ismeretek megujitasaval, ) modszerek dtadasaval. Lehetdséget adunk ¢s tamogatjuk a
kollégandk tovabbtanulasi szandékdt, szakmai megijulasat. A palyakezdd kisgyermeknevelok

szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk ¢s segitytk.

5.2. Szakmai munka cllenérzése
A bilesédeben tobb rétegfi ellendrzési feladatot kell végezni. A nevelési gondozdsi program csak

‘.

a pedagogiai munkarol szol, ezért itt a program megvalosuldsdat ¢s a pedagdgial munka
cllendrzeset kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a tapasztalatokrdl feljegyzdseket késziteni,
valamint kozos kiérickeléseket. megbeszéléseket tartani, mert a  kozos  célok  elérése
credményesebb lehet. ha mindenki visszajelzést kap a munkajarol.

A pedagdgiai munkafelelds vezetdje a bolesddeverzetd, ezért az cllendrzes is alapvetoen az 6
feladata. Munkajat kiilsé megfigyeloként segiti az intézményvezetd és a keriileti szaktanacsado,
aki szintén megfigyelésekkel, kozos kiértékelésckkel ¢s hazi tovibbképzésck szervezdsdvel
segiti a keriilet egységes pedagogiai szemléletének fenntartasat.  Ezen kivil a gyakornokok
szakmai segitése, fejlodésiik nyomon kdvetése is kiemelt feladatkeént jelenik meg, hiszen a fiatal
palyakezdd kollégandk elméleti tudasat at kell diltetni a gyakorlatba, ¢s segiteni kell 6ket abban
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is. hogy a sziilékkel megtalaljak a megfelelé hangnemet ¢s partneri kapesolatot tudjanak

kiépiteni veliik.

A szakmai programhoz szorosan kapcsolodik:
- az ¢ves munkaterv, mely minden ¢vben tartalmazza azokat a kiemclt teriilicket.
melyekre az elkdvetkezendd évben kiemelt figyelmet kell szentelni,

- azecllenérzések kiterjednek a napi, havi ¢és negyedéves dokumentaciok ellenorzesére.

5.3. Hagyomiinyaink

Hagyomidnyaink kozott szerepel, a bolesidei életkozosségi, tamogatd funkeiojit kihaszndlva,
hogy rendszeresen szerveziink csaladi  délutanokat.  Ezen  délutinok  némelyike.  mir
hagyomanyként épiilt be mindennapjainkba. Sziireti mulatsig — csaladi délutan. Adventi vasar —
csalddi délutan, clmdélyitve a csaladok és a boleséde egymaskozti, bizalomra ¢pllo O
kapesolatat. A csaladi délutanok szervezésével célunk, minél nyitottabba vaini. alkalmazkodni az
egyéni igényekhez, clvarasokhoz, segitséget nydjtani ¢s példat mutatni a nevelés — gondozas,

valamint a szokaskialakitas terén.

5.3.1. Programok

Unnepeink egy részét (Mikulds, Karacsony. Farsang, HusvEét) a magyar népszokiasok dpolisa
hatja at. Nyilt délutanokat szerveziink, a szilok részt vehetnek az aktudlis Gnnepre jellemzo
kézmives foglalkozason, kozdsen tevékenykedhetek gyermekiikkel. Hagyomdanyaink kozott
van az Anyak napja, Apdak napja, a Gyermeknap, a gyermekek sziiletésnapjanak. névnapjdnak
megiinneplése. A hagyomanyos kézmiives foglalkozisok mellett a gyermekek szamara ¢rdekes

programokkal késziiliink.
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6. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZOK
JOGVEDELME
Az igénylok, ¢s a személyes gondoskodist végrd személyek jogainak védelmével kapesolatos

szabdlyok

Az elldtottak jogainak védelme

Az Lirdekképviseleti Forum célja a mélyebb megbeszElest igényld sziilé ¢s kisgycermekneveld
kozti konfliktus megoldasa, A sziilok érdekeit sziiléesoportos beszéleetéseken demokratikus
formaban megvalasztott  képviseld  védi. A kisgyermeknevelok  ¢érdekeit a  munkatirsi
megbeszéléseken szintén demokratikus formaban valasztott kisgyermekneveld végzi. A tovibh

jogokat a Hazirend tartalmazza, melynek tudomasulvételét a szilok alaivasukkal 1gazoljik.

Az 1997, ¢évi XXXI. Torvény szabdlyozza, hogy a bolesédének a szakszert gondozas ¢rdekében
milyen szolgaltatast kell biztositani, ¢s milyen szabalyozoknak kell megfelelnic. A térveny
azonban azt is szabéalyozza, hogy a rendszerben dolgozéknak mit kell megtenniiik a gyermeki
jog védelmének érdekében.
Bolesddénk mindent megtesz annak érdekében. hogy a gyermekek jogai ne sériljenck, igy:
- az egyéni bandsmod clvének betartasdval segitjik a ayermekek  szemdélyisépének a
kibontakoztatasat,
- a gyermek [(gjlodését veszélyeztetd  helyzet elharitasa ¢érdekében a jelzorendszeren
keresztil felvessziik a kapesolatot a gyermekjoléti szolgdlattal,
_ bolesodenk felkésziilt a sajatos neveldsi igényl s a tartosan beteg gyermekek fogadasara
s lehetdségeinkhez képest helyet biztositunk a gyermekek intézménytinkben toreéno
fejlesztéséhez, melyet a pedagogiai szakszolgalat munkatarsai végeznek,
- a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatd!l mentes nevelésben, gondorisban

részesitjiik a bolesddébe jaro gyermekeket.

A sziildknek (torvényes képviseldknek) jogait tiszteletben tartva
- lehetdséget biztositunk arra, hogy a sziil6k a beiratkozas ¢lott megismerhessck a bolesode
kornyezetét, betekintést nyerjenek szakmai programunkba ¢s megvalaszja az intézmeényt,

melyre gycrmeke nevelését, gondozasit bizza,



- bolesddel felvétel utan pedig az clsd szilol Crtckezleten, majd a esaladlatogatds
alkalmaval részletes tdjékoztatast adunk a gyermekcesoportok ¢letét, nevelési gondozasi
clveinkrél,

- a bolesddében eltoltott 1do alatt sziikség esetén szakmai tandesainkkal segitjiik a esaladok
problémdinak megoldasat,

- acsaladi fizetbe ¢s a gyermekek egészségligyl 0rzslapjan részletes feljegyzEst készitiink
a gyermekek fejlodésérdl, melybe a sziilok betekintést nyerhetnek,

- asziloi érdekképviselet mikadietése pedig azt segiti. hogy a sziilok bitran elmondhatjik
véleményiiket a béleséde miikadésével kapesolatban.,

A sziil8ket (torvényes képviseld) tajékoztayuk arrol is. hogy a szolgaltatasunk igénybevétele

utan nekik is vannak kételezettségeik az intézménnyel szemben, melyck betartdsa rajuk nézve

kotelezd, ezek:

az intézmény vezetdjével, a bolesdde szakmai vezetojével és a gyermek L sujat”
kisgyermek neveldjével egyitt kell mikodnie. ¢s tijekoztatnia kell ket minden olyan
eseményrol, mely befolyasolja a gyermek fejlodését,

- részt kell vennie a gyermek beszoktatasdban,

- afizetendd személyi téritési dijat idoben rendeznie kell,

- azintézmény hazirendjét be kell tartania.

Erdekképviseleti forumot mikédtetiink, melynek ¢élja ¢s feladata az cllatasban részesiilok
¢rdekeinek védelmeben.
I szerint a gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseloje, tovabba a gyermekek crdekeinek
védelmét cllatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panusszal
¢lhetnek a boles6de vezetdjénél, az intézményvezetonél vagy az ¢rdekképviseleti forumnal:

- az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében.

- agyermeki jogok sérelmére.

- azintézmény dolgozoinak kotelezettségszepdése esetén.

Az érdekképvisclett forum tagjal:
- anevelési egységet képviseld szulok,

- abolesddét képvisel§ kisgyermeknevelok



Az aktualis tagok névsorat jol lathatd helyen a sziil6k tudomasira kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

- az intézménnyel jogviszonyban allok és az cllatdsra jogosultak ¢rdekeinck védelme.

- hozza benynjtott panaszok ¢s a hatiskorébe tartozd digyek vizsgdlata, dontés,

- intézkedések kezdeményezése a fenntartondl, a gyermekjogi képviselonél. illetve mas
hataskorrel rendelkezd szervnél,

- az intézmény alaptevékenységével Osszhangban  végzett szolgdlatasok  terverzésére
mikodtetésére, valamint az ebbd! szarmazo  bevételek  felhasznidldsira vonatkozo
Javaslattétel,

- a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa,

Ha valami jelzés érkezik, akkor a bolesédei szakmai vezetd. az intézmény vezetGje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt Kivizsgalja, ¢s tijékoztatist ad a panasz orvoslisinak mas
lehetséges modjara.

A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviscldje, ha 15 napon belil nem kap értesitést a
vizsgdlat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ¢t cgyet, az intézmeény
fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviseldhsz fordulhat jogorvoslatért.

A forum szabalyos mikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal dlésezik (aktudlis

probléma esctén sziikség szerint).

A személyes gondoskodast végzd személycket is megilleti az a jog. hogy:
- személyiségiiket tiszteletben.,
- panasztétel esetén munkaltatojuk ¢s fenntartojuk védelme megillesse a Kivizsgalasi
1dOszak végéig,
- adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo ¢s titoktartdsi szabdlyok  szerint
kezeljek,

- kiilonos védelem illeti tovabbi a varandos anyat ¢s a kisgyermeket neveld anyat.



7. HUMANEROFORRAS

Bolesoédénkben a jogszabalyokban eldirt képesitéscknek megfeleld végzettségpel rendelkezo
szakdolgozok és technikai alkalmazottak dolgoznak: cscesemo- ¢s Kisgyermeknevelo (BA
alapszak), csecsemd-és gyermekneveld-gondozok  (emeliszintii képzettséy), cseesemd — ds
kisgyermckgondozok (emeltszintii képzettség). ¢s csecsemo- ¢s gyvermekgondozok (kozépfokii

képzettség).

Szakképzettség szerinti megoszlis:

1 t& Intézményvezeto

7 10 kissgyermekneveld

(szakirany végzettség)

3 16 bolesddel dajka (szakiranyd végzetlség)

Védond: Lukacesné Szabd Ilona (szakiranyu végzettség)

Intézmény orvosa: Dr. Havasi Mariann (gyermekgyogydszati szakvizsga)

A nem kisgyermekneveld munkakdrben alkalmazott dolgozok akkor tudjdk credmdnyesen
scgiteni a munkat, ha latjak helyiiket, szerepiiket a bolesdde epészében.

Olyan empatikus képességgel kell rendelkeznitik, amely alkalmassd teszi Oket arra. hogy
megfelelé tarsaik  legyenck  a kisgyermekneveloknek  a gyermeki személyiség
kibontakoztatasaban.

Megfeleld szintli folyamatos tajékoztatds utdn tudniuk kell milyen célok ¢rdekében. hogyan
kivanjik a kisgyermekneveldk a gyermekesoport nevelését ¢s gondozasit megvalositani, ¢és

ennek meglelelden jaruljanak hozzi a nevelés-gondozas credményességchez.
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8. TARGY!I FELTETELEK BIZTOSITASA

40 férdhellyel, 3 csoportszobaval tizemel bolesddénk. Csoportjaink a Kamilla, Tulipan ¢s Pipacs
neveket  kaptak. Az eredményes munkavégzéshez a gyermekek  ¢letkordnak  megfeleld
butorzattal, gondozasi eszkozokkel,  korszer jatékokkal  rendelkeziink. A gyermcekek

biztonsagat, a jol elhelyezett targyi kellekek biztositjak. A hirom csoportszobdhoz 8ltozok ¢s

fiirddszobak tartoznak.
Csoportszobak:

Az alapteriilet az cldirdsoknak ¢s a férohelyszamnak  megfelel. A helyis¢gek padlo- ¢s
falburkolatai olyan anyagbol késziilnek, amelyek jol tisztithatok. fertdtlenithetok, nem okovnak
allergias tiineteket.

Csoportszobdink falai vilagosak, nagy ablakokkal, amelyek a természetes fény besugrzasit
szolgaljak. ¢s a nap folyaman, a 16bbszori légeserct teszik lehetéve. Télen parologtatokat allitunk
be. amely noveli a levegd pdratartalmat. Kct csoportszobaban egy nagymdretit tikor van
elhelyezve, amelyben o gyerckek teljes magassdgban lathatjak  magukat. Az Osszes
csoportszobaban Parajdrol szarmazo sotal keriilt bedpitésre. A szaraz s terdpia haszniluta soran
fokozodik a légzészervek nyalkahartydjanak akuvitdsa, dntisztulasa. Enyhiilnek, illetve teljesen
meg is szinhetnek a gyulladisos folyamatok, mint pl. az arciireggyulladis. homlokiireg-
pyulladas, vagy a horghurutgyulladds. Tovabbi a léguti megbetegedések, allergia, asztma, natha
esetén is bizonyitottan hatékonyan preventiv hatisu €s immunrendszer erdsito.

A hagyomanyos ¢s sziikséges berendezések, jatékeszkozok clhelyezésén tal kiilon figyelmet
forditottunk a kézmiives, az ¢l9, - ¢s természetsarok helyének meg dalasztasara, a fenntarthatod
pedagogia szemlélet jegy¢ben. Mindegyik fényigényes ¢s a gyerek szimara hozzaférhetd térrel
rendelkezik. Az élésarokban elhelyezett novények, kis dllatok sem betegséget, sem allergiat nem
okoznak. A kézmiives sarokban elhelyezett eszkozok. anyagok - mivel a gyerekek barmikor ¢l
vehetik - biztonsagosak.

A szobak butorzatat tgy alakitottuk ki, hogy a pycrmekek szamira biztositsuk a nyugodt
jatszohelyeket , kuckokat”. A butorzat t6bbségében korszerit gyermekbitorok. A gyermekeknek
biztonsdgos hempergdt, szobasarkot biztositunk. A puhasagot iloparnakkal, jatszoparnakkal.
mesesarokkal biztositjuk. A nyugodt alvishoz sajat agyat. jellel ellatott dgynemait. altando

agyazasi helyet biztositunk gycrmekeinknek.
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Flirddszobak:

A gondozishoz hasznalt tertlet biztonsigosan megkozelithetd.  Buatorzata: jellel eflatot
Wrolkozo ¢s fésitarto, egészalakos tikor. A gyermekvéced ¢s mosdo a gyermekek szamara
clérhetd, a gyermekméreteihez tervezett, igy az eszkdzok Ichetdséget adnak  az  ondllo
tevékenységekhez, a helyes szokdsok  kialakitasahoz. A szajoblitéshez,  fogmosishoz a
feltételeket a sziilok ¢s a bolesdde biztositja. A gyerekek a jeliikkel elldtott 1orolkozajiket.
féstjiket, fogmosoé felszerelésiiket konnyen megtaldljak. A koromkefe is rendelkezestikre all. A
fortézések  elkeriiléséhez hozzdjarul a folvékony szappanos kézmosé haszndlata. A WC

helyiségeket valaszfal hatarolja, tiszteletben tartva a gyerck személyiségjogait.

Gyermekoltozok:

A gyermekek otthoni ¢s valtoruhdinak, illetve vilto cipdjiknek jellel ellatott bolesddel
sliozoszekrényeket biztositunk. Oltoztetd pad, pelenkdzd  asztal, sz¢k, a berendezése. A
helységben elhelyezett falitjsagon tdjékoztatjuk a sziilket az aktualis informaciokrol. Az
egyiittnevelés érdekében, fontosnak tartjuk a folyamatos tajékoztatast az egdszséges Cletmod

szokasalakitasardl is (étrend, kirdnduldasok napja, stb.).
Tornaszoba:

Az épiilet helységei lehetGséget adtak arra, hogy tornaszobat alakitsunk ki. ahol a gyermekeink
fejleszté nagymozgisos jatékokkal t6lthetik rossz idé esetén, a déleloutt jatekido egy részCt
Berendezését a biztonsdgi eloirasoknak feleltettiik meg. céliranyos mozgasfejlesztésre alkalmas

eszkozokkel szereltiik fel.
Dekoraciod:

A helységek diszitésénél esztétikus, szép kornyezet kialakitisiara toreksziink, elotérbe helyezve
intézményiink néphagyomany élteté projekjeit. Figyelembe vessziik az évszakok villozdsait. az
aktualis iinnepeket.  Ennek  megfeleléen  iziésesen  alakitjuk  a diszitést. A dekoricio
kivitelezésénél igyeksziink természetes, néphagyomany ¢ltetd kellckeket, tetszetos anyagokat

alkalmazni.



Jatdkkeszlet:

Jatckkeszlet dsszeallitasanal figyclembe vesszik a pedagogiai &s egdszségligyi szempontokat. a
gyermekcsoport  ¢letkord Gsszetételél,  létszamat.  Fontosnak tartjuk,  hogy  biztonsigos
kornyezetben  jo  mindscégl, korszerd, fejlesztd  jatékokkal.  eszkozokkel jatszhassanak
gyermekeink. Toreksziink arra, hogy természetes anyagl, szind, eszkoz0k, jatékok aranya

novekedjen, mely jol kapesolodik az esztétikumon il az intézmény identitisahoz ¢s a

néphagyomany  €ltetd tevékenységekhez s Funkciok — szerint  ¢soportositva.
gyermekmagassigban  helyezziik el Vihozatos  eszkozoket  kindlunk  minden

tevékenységformahoz (manipuldcio. konstrudlds. utanzas. nagymozgas. szerepjitek. stb.). Az
otthoni jatékokat, atmeneti targyakat a gyermekek behozhatjak a bolesodel csoportokba. tgénylik

szerint hasznalhatjak. A jatékokat rendszeresen, szervezetien tisztitjuk, fertétlenitjiik.

Jatszéudvar, jatszokert:

Az ¢piilethez tartozo jatszoudvar ¢s terasz a szabadban, a jo levegon vald jatékra ad lehetoseget.
Valtozatos mozgaslehetdséget  biztositunk  minden Gyvszakban  a  beépitett  ¢s o mobil
jatékeszkozokkel. A szabvanynak megfeleld homokozo, maszoka ¢s estiszda ad Iehetoséeet a
pyermekeknek az onfeledt udvari jatckra. Nyaron pancsolassal tesszik ¢lvezetessé, ¢s sokszor
clviselhetdbbé a kanikulai napokat. A Fold napjin ltetett virdgok gondozisa locsolasa.
folyamatos jatszokerti tevékenység. széleskortt ismercteket nydjt a gyermekeknek. A
néphagyomdny élietés keretében a gyermekekkel kozosen kerti .munkakat™ végziink. Ehhez
lehetdségiink nyilt egy pici vetemeényes kert Kialakitdasara. Az itt termesztett” zoldségeket

fiiszernovényeket kozdsen gondozzuk és fogyasztjuk cl.

9. GYERMEKELELMEZES

A kézétkeztetés feladata az cgészsépligyrdl sz01o 1997.¢vi CLIV. torvény 50. § (3) bekezdése
cldirja, hogy "A kozétkeztetésben - Kilonos tekintettel az  cgdszséglipyl, szocidlis €
gyermekintézményckben  nyujtott kozétkertetésre-az. Clettani  sziikségleteknek  megteleld
minéségi ¢s tapértéki ¢tkezést kell biztositani.” A bolestde étkeztetését a Honett Kif. (Veeses)
altal tizemeltett konyha latia el. A bélesodében esak melegitd - tilalo konyha tizemel. a HACCP
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cléirasokat szem cldtt tartva. Az étlapot gyermekdictetikus és az intézményvezetd egyiittesen
allitja 6ssze, a gyermekek tapanyag sziikségletét szem clott tartva. A konyha lehetdveé teszi, hogy
a specialis ¢trendet igénylé gyermekeknek specidlisun készitsenck ételeket. Bz biztosiga a
gyermekek szimara megfeleld mindségi ¢rendet. A pyerckek szamara négyszern ¢tkezdst
biztosit, mely hazias jellegével, idénynek megteleld friss zoldséggel. gytimdéleesel is hozzajaral a

gyermekek mindségi ¢lelmezéséhez.

10. NEVELESGONDOZAS A BOLCSODEBEN
A nevelés-gondozds  alapelveinek, feladatainak  megvalositasa  alapvetd feladat  minden

munkatdrsam szamara.

10.1. A bolesédei nevelés, gondozis célja

A nevelés-gondozas valamennyi  helyzetének ¢élja o gyermek  testi-lelki harmonidjianak
closegitése, melyhez hozzitartozik a személyi- €s targyl kornyezettel vald harmonia s, ezdrt a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetéscéget biztositunk a kisgyermek szamara ahhoz.
hogy érdcklédésének, pillanatnyi  pszichés szitkségleteinek  megfelelden ismerkedhessen
személyi- ¢s targyi koryezetével gy, hogy visclkeddsi mintdt ¢s segitséget kapjon optimalis ¢s
sokoldal fejlddéséhez és szocializiciojahoz, a helyes, tapintatos, figyelmes kapesolatkezelés

kialakitasahoz.

A gondozas (testi szikségletek kiclégitése) ¢s a jatck a bolesoder élet cgyenranguan tontos
helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas irdnti igénycének ¢s kompetencia
Srzesének erositése. A bolesodei élet legyen élvezetes, részvételre motivalo ¢s kiclcgito tanulasi
élményeket biztositd, tarsas kozegben zajlo. interakeiot Osztonzo. A gyermekek  szamara
biztositjuk. hogy koruknak és fejlettségiiknek  mepfelelden  vegyenek  résztaz cegyes
¢lethelyzetek, tevékenységek  elokészitéscben, kivalasztasaban, alakitasaban.  Valamennyi
tevékenység, ¢lethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek pozitiv onérickelésének
crositése ¢s a kiilonbozd faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai ¢s mentalis

képességbeli kiilonbozoségek tiszteletének kialakitasa.

A nevelés egy olyan értékkozvetitd folyamat, melynek sordn a Kisgyermek olyan viselkeddsi
formakat, normdkat, szokasokat tanul, melyck az egész ¢letét befolyasoljak. A nevelds folyamata
sziiletésiinktdl egész életiinkon at tartd folyamat, melynek sordn az érzelmeknek donto szerepe
van. A bolesédei korosztaly szamdra nagyon lényeges ezért az érzelmi nevelés. melynek
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leglényegesebb szerepldje a gyermek. A bolesddei nevelés a csaladdal cgylittmikodve, azt
kicgészitve segiti a kisgyermek fejlédését. A bolesédei nevelés célja, hogy a gyermek 6ndllo, jol

fejiodd személyiséggé valjon, aki majd be tud illeszkedni az adott tarsadalom ¢letébe.
Az érzelmi fejlédés és a szocializacid scgitése

- derlis légkor biztositasa, a bolesédébe keriiléssel jarod nehézségek lehetdség szerint
megelozése, ill. csskkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézséget feldolgozisiban

- a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapesolat
kialakulasanak segitése

- az cgyéni szikségletek kielégitése, a csoportban, az ¢n tudat cgészséges fejlodésenck
scgitésc

- a tarsas kapcsolatok alakulasdnak az egyiittélés szabdlyai elfogaddsanak. a masik iranti
nyitottsag, empatia ¢s tolerancia fejlédésének segitése

- megteremteni a lehetdségét a kisgyermekneveldvel, (vagy tarsakkal) k6zos ¢Iménycek
szerzésére.

- A megismerési folyamatok fejlodésének segitésc

- a gyermek ¢letkordnak, érdeklédésének  megleleld  tevekenységek  Iehetosépenek
biztositasa

- az onallo aktivitas ¢és kreativitds tamogatasa

- ismeretnyujtas

- agyermek tevékenységének tamogato-batorit odafigyeléssel Kiscrése, megerdsitcse,

- a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran clménycek, visclkedési és

helyzet-megoldasi mintak nyajtasa.

10.2. Bilesédénkben megvalosulé nevelési-gondozasi alapelvek

Csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelds
¢értékeit, hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva ¢s lehetdség szerint erdsitve vesz részt a
gyermek gondozasaban, nevelésében, ill. sziikség esetén lehetdségeihez mérten térekedve a
csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigdlasara. Mind ezek értelmében fontos
tehat a sziildk szamara Ichetévé tenni a tevékeny, kiilénbozd szinteken ¢s moédokon megvalosulo

bekapcsolddast a bolesdde ¢letébe.



A gyermeki szemdélyiség tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlodo szemdlyiséget — a kisebb kort kompetencidbol fakado nagyobb

¢. A bolesoder nevelés-gondozas

o

segitségigénye/rautaltsaga miatt kilonleges védelem illeti me
Sridkkozvetitd folyamat, amelyet a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a szemelyes.
a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok ¢s az

alapvetd szabadsdgjogok tiszteletben tartdsdval.

A nevelés-gondozis egységéncek elve

Kisgyermekneveldink jol tudjak, hogy a gondozds ¢s a nevelés a rijuk bizott gyermekek
esetében elvilaszthatatlan egységet alkotnak. igy a gondozis minden helyzetében neveldmunkit
is folytatnak, melynek sordn a lehetd legtobb informaciot - tirsadalmi normit ¢s szabdlyt -
kizvetitenck  a  gyermekeknek,  mely  elengedhetetlentil  sziikséges  cgészscges
szocializaciojukhoz. A gyermekek nevelését azonban nem korldtozzak csak a gondozasi

helyzcetekre.

Az egyéni baniasmad clve

A gyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a felndut 6szinte ¢rdeklodeése. figyelme. megbeestilése,
a kompetenciaja elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositasa az egyes élethelyzetekben,
a pozitiv megnyilvanulasok tamogatdsa, megerésitése, clismerése. A kisgyermekneveld meleg,
szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval, a gyermek ¢letkori- ¢s cgyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotdt, hangulatit figyelembe véve
segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolesddébe jard  gyermekek  mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodd felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik. ha
esetleg (6bb teriileten jelentds eltérést mutat az dtlagos fejlodéstol, ha sajdtos neveldsi igénytl, ha
visclkedése bizonyos esetekben kiilonbézik a megszokottol, emiatt nchezebben kezetheto. A
kisgyermekneveld  elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek,  vallasi, nemzetiségi/etnikai,
kulturalis... stb. hovatartozisit, és a lchetdségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és

fejlodését, segiti a sajdt ¢s a mas kultara és a hagyomanyok megismerésct ¢s tiszieletben tartasat.

A biztonsag ¢s a stabilitas elve



A gyermek személyi- és targyi kornyezeténck allanddésiga (,sajat” gondozond-rendszer,
tfelmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az ¢érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra ¢piiléscbol takado ismétlédések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosdgot credményeznek a napi cseményck
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 0 helyzethez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat a valtozasok
elfogadasdt, az Uj megismerését, a szokasok kialakuldsat. A biztonsdg nyUjtisa
természetszerlleg magaban foglalja a (izikai ¢s pszichikai erészak minden formdjatél valo

védelmet 1s.

Az aktivitas, az onallosulis segitésének clve

A gyermek Osztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tamogatd, az igényckhez igazodo
segitése, az Onallésag ¢és az aktivitas tevékenység-specifikussaganak, fizikai ¢s pszichés
Allapouol fuggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, clfogadas ¢s cmpatia

fokozzak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.

A biztonsagos és tevékenységre motivald személyi és tdrgyr krnyezet megteremtdése, a
probédlkozasokhoz elegendd idé  biztositasa, a gyermek meghallgatiasa,  véleményének
figyclembevétele, a kompetencidjanak megfeleld mértékil dontési Ichetdség biztositasa a

bilesddel nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermeknevel$ az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az
cgycs ¢lethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatovd, befogadovd, kezelhetdve tételével, u
tapasztalatok feldolgozisinak segitésével, az egyes visclkedésformakkal valo probilkozasok

batoritasaval segiti a tanulast.

Az egységes neveldi hatisok elve
A nevelés érték kozvetités értékleremtés egyben.

Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozé felnéttek — a kozottiik 1¢vo
személyiség béli kilonbozdségek tiszteletben tartasaval — a gyermek clfogadasdban, a
kompetencigjanak és pillanatnyi szikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsdg és
szeretetteljes gondoskodas nyUjtadsaban, ontevékenységének biztositasaban egyetértsenek, az
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alapvetd értékek, erkolesi normik ¢s célok  tekintetében nézeteiket egyeztessck. neveloi

gyakorlatukat egymashoz kozelitsck.

A rendszeresség elve

A rendszeresen  ismétlodo tevékenységekkel  noveljik  a o gyermcekek  biztonsdgérzetet.
tajékozodasi lehetdségét, stabilitdsiat,  Kiszamithatosagot ercdményeziink a napt események

soraban.
A fokozatossag elve

eiyik alkalmazkoddasukat. a

A gyermekek j helyzethez vald fokozatos hozzdszoktatdsaval se

viltozasok elfogaddsat, az 1 megismerdsét, a szokisok kialakulasat.

11. BOLCSODENK MUKODESI RENDJE

A bolesédénk nyitvatartasi idejét a Fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a bolesédcbe jard
oyermekek sziileinek igényeit, és a bolesoscei clldtas tapasztalatait. A napi nyitvatartdsi ido 10
ora. 7:30 -17:30 -ig. A teljes nyitva tartas alatt, szakképzett kisgyermeknevelok foglalkoznak a
oyermekekkel. Unnepnapokon ¢s hivatalos munkasziineti napokon zirva tartunk. Livente 6t
alkalommal nevelésmentes napot szerveziink (egy a Bolesoédék Napja, dprilis 21.). amikor a
bolesddében kisgyermeket nem fogadunk. A nydri honapokban a bolesédénk S hétig zarva tart.
Minden év december végén, a két tinnep kozotti napokon zirva tartunk. A bolesode zarva

tartasarol a sziildket {rasban (falitjsdg) és elektronikusan (www.aob.hu) djckoztatjuk.

11.1. A gyermckek napirendje

A kisgyermek napjanak tudatos meglervezése, az cgymdst Kovetd események, sorrendjik
megszervezése és idétartamuk  meghatarozasa, betartisa. A bélesddének cgy idoben tobb
gyermek sziikségleteit kell kielégiteni, ¢z komoly szakmai tudast kovetel a Kisgyermeknevelotol.
A napirend korhoz k&tétt ¢s évszakonként valtozik. Fontos hogy a kisgyermeknevelok mennyire
wdjak kiclégiteni a gyermck cgyéni sziikségleteit, Gsszehangolni munkdjukat a legaprobb
részletekig. A gyermek sziikségletcinek megfelelden kialakitott napirendben az eseményck,

idejiik ¢s sorrendjiik ismétlodése megkonnyiti az életct, alkalmazkodisat.

(S
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A bolesddei nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesziését kiilonbozo. a
bolesédei kisgyermekneveldk altal készitett feljegyzések. és dokumentumok szolgaljak (pl.:
csoportprogramok). Napirendiink kialakitasanal igyekeztiink szem elott tartani, hogy a legtsbb
idét a jat¢kra forditsuk. Lehetdség szerint legyen rendszeres a komplex foglalkozasokra szant
1d6, figyclembe véve a jatckba integralt tevékenységekkel elsajatithatd ismereteket. A csoportok
kisgyermckneveléi maguk  donthetnek  arrol. hogy egy-egy napon mely tevékenysée  kap

nagyobb hangsulyt.

A konyhar ¢s a technikai dolgozok munkdja is rugalmasan a csoportok napirendjéhes

alkalmazkodik.

A megtelelé napirend kialakitasaval, a gondozdsi folyamat jO technikai kivitelezéssel

csokkenthetjiik azokat a nehézségeket, amelyekkel a bolesddébe kerilod gyermek talialkozhat.

A napirend kialakitdsa az egész csoport szamdra egységes legyen. Vegye figyelembe a gyermek
eddig  kialakult életritmusat, ahol ¢rvényesiil a sajat gyermck rendszer. A gondozonck
munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodva késziil. A kisgyermck testibiologiai- pszichdés

sziikségleteinek kiclégitése a kisgyermekneveld feladata.

A napirend kialakitasanak alapelvei

a napirendet Ggy kell kialakitani, hogy minden egyes gyermek igényét szem el tartsuk,

de a csoport 1gényeit is vegylk figyelembe

- figycelembe kell venni a bolesade nyitvatartasi idejét, a reggeli nyitas és a détutani zaras
idejét

- kozeliteni kell egymishoz a gyermekotthoni napirendjét ¢s a bolesédei napirendet

- a gyermek sziikségleter és igényei egyiitt viltoznak az ¢letkordaval, tejlodésével. ennek
megfeleloen kitlon kell kialakitani az cgyes csoportok napirendjét

- a csoportok napirendje az év folyaman is modosul, a sziikségletek valtozdsa, a

gyermekek fejlédése az évszakok az ¢letmdd valtozisa hozza ezt 1étre



A napirend szempontjai:

- a napirendet gy kell kialakitani, hogy elegendd id6 jusson minden gondozdsi miivelet
nyugodt elvégzéscéhez, a varakozasi idé minimalisra csokkentése, a folyamatossdg, a
pontosan atgondolt dsszchangolt, megszervezett napirend biztositja a nyugodt légkart. A
kisgyermekneveld  ¢s a  gyermek kozott meghitt  kapesolat  alakul ki, ahol a
kisgyermekneveld figyel a gyermek jelzéseire, megérti, valaszol ra. Egyikiiknek sem J6.
ha a miveleteket kapkodva, sictve kell elvégezni

- kiilon kell dsszedllitani minden gondozasi egység. ezen beliil a csoportok napirendjét.

chhez igazodjon a kisgyermekneveldk és a technikat dolgozok munkarendie.

Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensoséges kapesolat  alakuljon ki a gycrmek  és
kisgyermekneveldje kozott, amelynek clsddleges fetadata o gyermek  testi sziltkségleteinek
kiclégitése. Lzért bolesddénk kisgyermekneveldi arra torekednek, hogy a gondozis minden
esetben bens6séges, interakcios helyzet legyen - a kisgyermekneveld és a gyermek kozott-.
melynck clsédleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kiclégitése. Tovibba mindig szem
eldtt taryak, hogy a szocidlis kompetencia kialakulasdnak cgyik feltétele az, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetosége legyen ugy
probilkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségdt.
Kiilongs gondot forditanak a kommunikdcio érzelmi toliésére, mivel a kisgyermeknevelonek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogaddsra és a pozitiv énkép kialakulasara, melyck
nagymérickben befolydsoljak a személyiség ecgészséges alakuldasat. Sikeres probalkozasait
megerdsitéssel. dicsérettel jutalmazzuk (ez ndveli az egyittmikadési kedvet), a sikertelenségért
viszont nem jdr clmarasztalas. Lénycges az elegend id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa hossz gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikacié érzelmi wltdse, a
kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak av dnelfogaddsra, a személyiség
cgészscges alakuldsdra. A gondozas jelentds mértékben befolydsolja a szokdskialakitast ¢s az
onallosodast. Feltétele a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és caylittmikodési
készsége, ami altalaban 2. és 3. éves kor kozott kovetkevik be.

S végiil, de nem utolsé sorban, tudatiban vannak, hogy minden gondozdsi helyzet jol

felhaszndlhaté az informaciok atadasara a folyamatban haszndlatos targyi kérnyezet dolgairol,
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Itkezés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egdszséges taplalkozis. Fontos feladatunk a gyermek
taplalasa. helyes étkezési szokasok kialukitisa. Dredményiink. ha drommel. jo cétvageyal
fogyasztjak az ételt. A gyermekek asztalndl dilve kézosen ¢tkeznek. Mindig figyelembe vesszik
az egyéni tempot is. Az étkezdések azonos iddben. kulturdlt koriilmények kozot, deras [¢gkorben
zajlanak. A gyermekek mosdohaszndlat utin érkeznek az asztalokhoz. A kisgyermeknevelo
személyre szoloan terit ¢s talal. Az cgytittimiikodést szand¢k szerint bevonja a gyermeket a
tolyamatba. Az ¢tkezdk mellett tlve biztositja a nyugodt, zavartalan ¢tkezest. Osz1onziink. de
nem kényszeritjiik a gyermeket az étel elfogyasztisara. A sziilOkkel informaciot esercliink a

gyermek ¢tkezési szokasairol.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyvermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban. ha cgyént igeny Gk szerint
megleleld 1dot. lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Az alvashoz optimalis feltételek
szitkségesck: atszelloztetett szoba, dllando alvé hely. esend. nyugalom. kényelmes ruhdzat.
alvoka. Egyeéni binasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk ¢nekkel. mesdével segiyiik az

clalvast. Ugyceliink arra, hogy a kordn ¢bredok a még alvokat ne zavarjak.

Jaték

A jatckot a kisgyermekkor legfontosabb ¢s legfejlesztobb tevékenyséadnek tekingjiik, amely segit
a vildg megismerésében és befogadisaban, eldsegiti a testi. az ¢rielmi. az ¢rzelmi ¢s a szocialis
fejlodését, s mint ilyet a boles6det neveles legfontosabb eszkézének tartjuk. A legtébbet akkor
tehetjiik  gyermekeinkért, ha mar kisgycermekkorban megteremyiik  szimukra o szikséges
feltételeket.

Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kovetkezokre:

napirend szervezésénél megfeleld 1dd jusson jatckra
- megfeleld égkor, hely eszkoz biztositisa
- gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk

- ajatck mranyitas modja. o gondozond szerepe

- megleleld mindségl és szinvonalu jatékok biztositasa
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Személyiségformald ercjét esak gy Iehet megtartani. ha megleleld szakmai tadis birtokdban. a
gyermek érdekeit mindig szem clott tartva, a személyi- ¢és tirgyi feliételek biztositasa mellett
szervezzik meg a Jadk  feltételeit. Mindezeket alatdmaszyn Nrupszkaja meghardaro=dsa.
miszerint |, ..« gyermek szamdra a jaték, tanlds. o Jatck numka, a jatck a neveldés konioly
Jormdja. A jaték hatdasdra sokféle személyiségvonds alakulhar ki o gyermekben. Ahhoz, hogy ezek
a legmegfelelibbek legyenck, helyesen kell hatnunk  jatékra. Csak helyes irdanyitds révién valik a

gyermek legfabh tevékenységébdl u nevelds egvik 16 eszkizévd,

A Kisgyermekneveld  a jatck  feliéeleinek  (megfeleld hangulat.  hely, 1d6.  es/kozik)
biztositasaval ¢s nevelSi magatartasival imogatja az clmélytilt. nyugodt jatéktevékenységet. a
Kreativitdst. A gyermek igényeitdl ¢s a helyzettdl figgden kezdeményez, szerepet villal

Jatékban, annak tartalmat Stleteivel, javaslataival szinesiti. A tarsakkal valo egvittlet Gromet
szerez. kedvezden befolyasolja az ¢riclmi ¢s ¢rzelmi fejlddest. A jatek ad elsGsorban lehetoséget
a tarsas kapesolatok [ejlodésére is. A tobbi gyvermekkel valo ceyaulét oromforrds a Kisgyermek
szamira, a tdrsak visclkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis Képesséaek fejlodését. A tarsas
kapesolatok fejlodésére, alakulasara clsdsorban a jatéklehetdségek teremtenek lchetdséget. A
kisgycrmekneveld feladata o nyugodt, deriis I¢gkor megteremtése, sziikség estén segitséy o
Konfliktusok megoldidsdban. Konkluzidként clmondhatjuk. hogy a jiatek az cmber életét
alapvetoen befolyiasolo jelenség. A jatck Iehetdséeét a korai ¢letévekben magis szinvonalon
biztosituni tehidt hosszabb  tavon megtériild befektetés. A tarsas Kapesolatok  fejlodésére,

.

alakuldsara clsésorban a jatékichetdségek teremtenck [ehetoséget. A Kisgyermekneveld feladata
a nyugodt, deris 1égksr megteremtése. sziikség estén segitséy a konflikwusok megoldasiban.
Konkluzioként elmondhatjuk, hogy a jaték az ember ¢letét alapvetoen befolydsold jelenség. A
Jatck lehetdségét a korai ¢letévekben m agas szinvonalon biztositani tehdt hosszabb tivon

megtériild befektetés.

Monddka, ének

A bolesddében sokrétl zenei ¢Imény dtélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetoséget a kornyezet
hangjainak megtigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének-  ds beszédhangja. spontin
dudolgatdsa,  ritmusos  szovegmondisa, a  dallam ¢ ritmushangszerck  hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kozos ¢neklés. A gyermek ¢letkori sajatossagaihoz, cgyéni tejlettségéher.
¢rzelmi,  hangulati dllapotihoz  igazodo. felelGsséggel kivilasztott ¢s alkalmazott Jatékos
mondokik. gyermekdalok, népdalok &s értckes zenemiivek felkeltik a kisovermek érdeklodését,

=

formaljak esztétikal érzckenységét, zenci izlését, segitik a hagyomdanyok megismerdsét ¢y
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tovabbéldsét. A személyes  kapesolatban,  jatékhelyzetekben  atclt mondokarzas.  ¢neklis,
senehallgatas  pozitiv - ¢rzelmeket  keltenek,  oromélményt.  ¢rzelmi biztonsagot  adnak  a
kisgyermeknek. Az ismétlddések. a jatékos mozdulatok megerdsitik a zencei élményt. a zened
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv. a zenei anyanyvelv elsajatitisat. a személviséy
fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermcek lelki cgdszségéhez, valamint a csoportban o derGs,
baratsdgos 1¢égkor megteremtéséhez. A bolesoder zener nevelds eredmdényes megvalositisa
lchetéséget nyujt a gyermek tovabbi zenet feflodésére. A gvermekek ¢rzelmi ¢s drtelmi
fejlodésének segitése, a beszddfejlodés, az artikulicio fejlesztése. mind zenel tevéRenységek

végzese kozben torténik. A dalokat a néphagyomany ¢hetd projecthez igazodva valasztuk meg.

Vers, mese

A vers, mese nagy  hatassal van a Kisgvermek  érzelmi-o értelmi- (ezen belal beszéd.
sondolkodas. emlékezet és képzelet) és szocialis feylodesére. A versnek elsosorban a ntmusa. a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken Keresztiil a személyiségre. A verselds, mesélés,
képeskonyv-nézegetds bensdséges kommunikiacios helyzeto fgy u Kisgyermek szamara alapyetd
érzelmi biztonsag. egyszerre feltétel és eredmeny. A gyermiek olyan tapasztalatokra. ismerctekre
tesz szert, amelyekre mas helyzetekben nines lehetdsége. Iejlodik emberismerete. a tohossel
¢letfilozofia és az 6nallo véleményalkotas alakuldsat. A bolesédében a népi és az irodalmi
muveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermckek pillanatnyi

¢rzelmi dllapota és ebbol fukado igényet betolyviasoljik elsosorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenysdg - az érzelmek feldolgozasa ¢s Kifejezése, az onkifejerds.
az alkotds - nem az credmény. A kisgyermcekneveld a feltételek biztositasival. az ceyves
technikak megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igénycinek megteleld technikai segitéssel. az
alkotokedv  ébren  tartdsaval, a  gyermek alkotdsanak  elismerésével és megbecsiilésével,
megorzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklodést és a személyiséglejlodésre
gyukorolt hatisok érvényesiilését. A gyermekek  {inommotorikdjat fejleszijik o ktlonbaza
technikdk bemutatisaval. Papirtépés. nyomddzds. vigds, ragasztas, gyurmazds, festés. A
gyermekek egyéni dtleteit timogaguk. A tevékenységeket az évszakokhoz ¢s az tinnepekher
igazijuk. Bolesodénk clotértbe helyezi a természetes anyvagok hasznddatat a tevékenységek
soran. A gyermckek alkotdsait a szilok szamara is ldthatova tesszitk. A gyermcekek munkait

jellel ellatott dosszickban gyijtjiik. hogy az dvodaba menctkor a sziloknek at tudjuk adni.



Egyéb tevékenységek

Ezck a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos clokészitéséhez ¢s megoldasahoz, a
kornyezet szépségérdl valo gondoskodashoz kapesolodnak (pl. viraglocsolas). Intézményiink
néphagyomany ¢ltetd, czért a gyermekek részt vesznek a hagyomanyapolasban. melyek
kiilonbozd programokban jelennek meg. Ilyen pl.: sziireti mulatsag, Andras napi tinnep, Marton
nap. Az 6rém forrdsai az cgyuittesség, a k6zos munkalkodds ¢s a tevékenység fontossaganak.
hasznossaginak atélése. A gyermekek barmikor bekapesolddhatnak, és barmikor kiléphetnek. az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek Iényeges tanulasi
lehetdsége az cgymadsra ¢pild clemekbodl alld muveletsorhoz igazodassal probalkozds. az
cgyuttmiikddés ¢s a feladatok megosztasa. Az cgyes tevékenységek fejlesztik az izlést. a
hétkoznapi ¢let esztétikuma irdnti igényességet. a masok felé forduldst, masok igényeinek

figyelembe vételét ¢s az empdtiat.

Mozgas

Kisgyermckkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlodnek. A mozgasigény rendkiviil
nagy, az egészséges gyermek orémmel pyakorolja a mozgast. Mind a szobdban, mind ar.
udvaron biztositjuk a gyermekek szimara a minél nagyobb mozgdasteret, mozgasicjlesztd
Jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljik a gyermcekek az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkoz6k szerepe az ¢rdeklodés
felkeltése, a mozgas aktivitds fenntartasa. A mozgdsos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek
természetes mozgdsat (jaras, futds, ugras, stb.) Fejlesziik a testi képességeket, mint az crd
ligyesség, gyorsasag, alloképesség. de fontos szereplk van az cgészség megdrzésében. Nevelési
célunk: a mozgds az egészség megszerzésére, megszilarditisdra, a szervezet fejlédésének -
novekedes, gyarapodas €s testi képesséacek kialakitasinak- cldsegitésére és a mozgasmiveliség
fejlesztése mellett Gromilorrasként kell, hogy szolgiljon. Fontos szempont, hogy a kirnyezet
balesetmentes legyen, a veszélylorrasokat kikiszobaljik. Minél véltozatosabb mozgasra van
lchetdsége a gyermckeknek, anndl nagyobb 6romiiket lelik a jatékban. A nagymozgasos
Jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb Ichetdség adott, mint szobabun. A szobai jatckok
sokf¢leségiik folytan a kéz finommozgisit és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is
szitkségesck nagymozgasos jatckok. Az ondllosagi torekvések timogatdsa soran a gondozasi
muveletekben valo aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad

lehetdséget.

29



Tanulas

A bolesddei nevelés-gondozis teriletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban ¢rielmerziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerszési folyamat. tanulds. amely tartos valtosist
idéz eld a viselkedésben  és/vagy a  gondolkodiasban. A tanulds tevekenység, illetve
tevékenységbe  dgyazottan  orténik.  Folyamatjeliegébdl  kovetkezik. hogy az  clozetes
tapasztalatoknak. az elozetes tuddsnak donté befolyasa van arra. hogy mi az. amit a gvermek
megtanulnn képes a szo Iehetd legtagabb értelmében. A tanulis legfontosabb iranvitoja a
személyes kivanesisag, az ¢rdeklodes. A pszichikum energidja véges. azaz konstans. Az azonos
idoben zajlo tanulasi folyamatok intenzitdsa kiilonbézs, A fejtodes, a tanulds tolvamatos.
idokorlatok nélkiili, cgyéni ttemnek megfeleld. A gyermekek kozott érdeklodes, tanulisi
stratégia, tanuldsi tipus tekintetében megmutatkozo Kiilonbségek Iéte természetes. A tanulds
folyamat, melyben  vannak  megtorpandsok. stagndldasok,  sOt visszaesések  is. A
teljesitményelvarashoz  kotott,  eroltetett ismeretgyarapitisnak  a bolesddében  nines helye.,
ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a célunk. hanem az. hogy minden gyvermek drémieli
tevékenységek  soran jusson clobbre. Az onalléd gondolkodas, a véleménvalkotas s a
dontéskeépesség kibontakozisinak segitése a tanulds fontos céljai. A kisgyermcekkori tanulas
szinteret atermészetes Clethelyzetek: a gondozas ¢s a Jack. a felnouel ¢s a arsakkal valod
cgyittes tevékenység  ¢s kommunikicio. A tanulds  formdic  utanvds. spontan  jatékos

tapusztalatszerzés,  a gondozond-gvermek  interakeiobd!  svdrmazo ismeretszerzés Gy

szokaskialakitas.

Kapesolattartas a sziilokkel

A s70l6k ¢s a boleséde folyamatosan, kilesonssen tijckoztaak cgymast a gyermek fejlédésérol.
A tajékoztatias mindig 6szinte, hiteles. személyes hangvételt, ctikai szempontoknak megfelelo.

az ¢rintetiek jogait tiszteletben tarto.
Kapesolat ¢és tajékoztatis formai:

- lehetdséy szerinti beszélgetdések regecti bevételkor ¢s hazaadaskor
- sziiloi értekezletek

- figyelemtelkelto hirdettabla

- szilok megfigyelhetik gyermekiiket a esoportban

- cgyéni beszélgelds Ichetdsépe

- Unnepek



- csaladlatogatas
- szilon érdekképviselet
- intézmény honlapja

- sziildr {érum

- Sziiloi Szervezettel valod folvamatos kapesolattartas

Célja:

Intézményiink szakmai programjanak, ,.cgyéni arculatinak™ hiteles bemutatasa Kommunikativ ¢s

tapasztalati uton, a kéztudatban pozitiv kép kialakitasa a bolesoédékrol.

Beszoktatias (adaptacio), a-sziilével torténd fokozatos beszoktatas

Amikor a sziilok eldontik, hogy gyvermekiiket bilesédébe szeretnék adni, felkeresik a bélesOdét
és a vezetdvel torténd személyes beszélgetés soran-clsé interju- megbeszélik, cpveztetik a
bolesodei ¢let megkezdésénck pontos iddépontjat. Ekkor a szalo tdjékoztatast kap a felvétel
folyamatdrol, a szemdlyes adatok kezelésének modjarol. a fokozatos beszoktatds modszercérol. u

bélesdder napi életrol ¢s a szakman munkarol. Bz a esaldd ¢s a bolesode ceyviittmukadésének elso

szintere.

Intézményiinkben a sziillovel toriénd fokozatos beszoktatds a csaldddal vald egyiitimiikadest
helyezi elotérbe. Az anyu/szalé vagy a beszoktatdst végzo mds. a gyvermek szamara ismeros
személy jelenléte biztonsigot ad a Kisgyermeknek. ¢s megkonnyiti az 0] kornyezethez valo

alkalmazkodasat.

Sajat gyerek rendszerlink mar a befogadis elsdé napjatdl megalapozza a kisgyermeknevels-
gvermek kozotti érzelmi kotddést. Segiti a gyermeket a bolesadel szokds, ¢s szabdlyrendszer

megismerésében, betartasaban, biztonsdgérzetének kialakukisaban.,

Az Ovodapedagogusok ¢s Kisgyermeknevelok  korrekt  tqjékoztatdssal  teremti meg oz

fen

egytittmikodes feltételeit. A beszoktatas idotartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése
érdekében legalabb 2 hét. A beszoktatds elsd hetében szilovel egyiitt, a masodik hetében a szilo

altando jelenléte nélkiil, de rovidebb ¢s fokozatosan novelt idével tortiénik. A kisgyermeknevelo
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geig a

fokozatosan veszi at a szilotd] a gondozisi feladatokat. A szl a midsodik hét vé

bolesédében tartdézkodik az altatds ¢s az ¢bredés idGpontjaban is.
Csalddlatogatas

A sziilokkel  vald  kapesolat  Kialakitasanak ¢s fenntartdsanak  cgy masik  formdaja a

csaladlatogatds.

A csaladlatogatds soran, a gyermek a megszokott, biztonsidgot ny(jté kdrnyczetében talilkozhat
a szamdra még ismerctlen személlyel, a kisgyermekneveldvel, mely altal a bardtkozds,
kapesolatfelvétel konnyebbé vilik. A sziilo/k az otthoni kornyczetiikben egy kellemesebb,
oldottabb légkdrben kaphatnak tovabbi, személyre sz0l6 mformaciokat a bolesoder Eletrdl.
mélyebben megismerhetik a kisgyermekneveld személyét és lehetdségtik nyilik szorongdsaik
feltarasara, oldasara ebben a nem hivatalos kérnyezetben. A kisgyermckneveld megismerheti a
gyermeket a maga természetes  kozegében,  megfigyelheti  visclkedését,  reakceioit  ¢s
informaciokat gytjthet az cgyéni banasmdd kialakitdsahoz, valamint a gyermek. otthoni

milijérdl.

A csalddi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, czért a csaladlitogatds Iehetoségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor tiszteltben tartjuk  a  csalad  kivansagait. A
csaladlatogatas tortéhet a ,,sajat kisgyermekneveld” és tars kisgyermekneveld részvételével,
valamint ha sziikséges, mas szakemberck bevonasaval  (gydgypedagogus,  véddnd.,

csaladgondozo, gyermekorvos).

A kisgyermeket otthom kérmyezet¢ben meglatogatja a gondozond a beszoktatas clott, ¢s a

latogatasrél dokumentaciéd késziil.

Sajat kisgyermcknevelé rendszer

Az dllandésag elvén alapul, a csoportban 5-6 gycrmek tartozik cgy gondozéndhoz, és végig
kiséri fejlodését. A gyermek fejlodésérdl feljegyzést készit, naplot vezet, ¢ szoktatja be, a

bilesddébe jaras egész idétartama alatt a telmendrendszert biztositja.



Iniézményink sajatossaga a boélesdéde ¢&s ovoda kozoti gyengéd aumenet (lasd: késibb),
amelynek alapja. az dvodapedagogus segitd jelenléte, szakmai munkdja a boleséde nagy
csoportjiban.

Sziiloi értekezletek

Szilo1 Crtekezletet évente két alkalommal tartunk. szilGesoportos megbeszelések a sziilok
igényethez igazodik, melyrol feljegyzés késziil.

Az elsit, a beiratkozdst kovetden tartjuk azoknak az Gj sziiloknek, akiknek gyermekiik felvételt
nyert intézménytinkbe. Ezen az dsszevont sziildi érickezleten a szilok részletes tajckoztatast
kapnak a beszoktatassal, a hazirenddel, a napi bolesodei  élettel kapesolatosan  és
megismerkedhetnek gyermekiik leendd kisgyermekneveldivel, Majd kozvetleniil az dsszevont
¢rtckezlet utdn a kisgyermeknevelSk a sajat csoportjukban tijékoztatjak a sziiloket a csoport
szt informaciokrol. A masodik sziloi értekezletet évkozhen szerverzzik, a beszoktatisok
befejezdse utan €s az évodai beiratkozasok el Témdjuk ezcknek megtelelen alakul.,

melyekben figyelembe vessziik a szilok igénycit és sajdt tupasztalatainkat.

Dokumentacio

A bilesddénk a gyermekek fejlodésérol ¢s a csoportok mikodésérol tajckozodas celjabol. az.
cgyes  modszertani - javaslatokban  meglogalmazottak — alapjan  dokumentaciot  vezet, A
dokumenticié  vezetése, az abban szerepld  adatok. informaciok  felhasznaldsa a magas
szinvonall nevelés, gondozids biztositasanak, a gyermekek fejlodésének elosegitdése ¢rdekében
torténik ¢s nem a gyermekek mindGsitését szolgalja. A dokumenticio vezetésendl fontos
szempontnak tartjuk: a tdrgyszeriséget. a hitelességet. az arnvaltsagot. a rendszerességet. ill. a
folyamatossagot. A dokumenticio vezetéséher felvételkor kérjik a sz0l0k hozzdjarulisat. ¢s
tajckoztayuk Oket. hogy kérésiikre barmikor betekintést nyerhetnek gyermekiik fejladesének
irasban régzitett menetébe. A dokumentacio vezetésénél ¢s drzéséndl a személyiségi jogokat

figyelembe vessziik. A dokumentumokat elzirt helyen tartjuk.

- Neveldi munkat segitdé anamnézis
- Nyilatkozatok (alkalmi kilépések az intézménybdl. totok. illetve gyermekszallitas)
- Napi jelenléti iv

- Gyermekek fejladését nyomon kévetd dokumentum
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- Bolesédei gyermek-cgésységligyi torzslap

- Uzend fiizet

- Tevékenységek szerverdsére szolgalo esoportnaplo

12. BOLCSODENK SZAKMAI PROGRAMJANAK SAJATOSSAGAL

Minden bolesode, igy mi s szakmai programunk ésszedllitisindl figyelembe vettiik ¢s betartjuk
WA bolesOdei nevelés- gondozas szakmai szabalyai”™ maodszertant levé] eloirasait. 19 mellett
azonban  fontosnak tarfjuk  Kiemelni,  cgyéni  sajdtossigainkat, jellemzoinket. melyek

megkiilonboztetnek minket a kérnycezetiinkben [Evo intézménycektol.

Felmend rendszeriink

A bolesddebd] dvodiaba vald atlépést megkonnyiti a gyermekek szamira, felmend rendszeriink,
melyben az ovodapedagdgus belép a bolesGdel csoportba kisgyermekneveloként és bolesadés
koratol kiséri - optimdlis esetben az iskolug - a csoportjaba jard gyermekeket. Ezilal
megismertk a bolesdder szokdsokat, leendd ovodds gyermekeik cgy részének feojlodését s
lehetoscgtk nyilik a legszenzitivebb  ¢Cletszakaszban megfigyeint a gyermickek koral ¢rési
folyamatait, melyre alapozhatnak dvodai fe)lesztéseik sordn.

A felmend  rendszer  biztositja ¢s o elosegitt a o gyvermekek  drzelmi kKotédését az
ovodapedagogusokhoz, és mentesiti 6ket az intézményi valtas okozta traumdaktol.

Az ovodapedagogusok megtanuljak o Kisgyermeknevelokto!l a gondoziasban rejld tejlesztési

lehetdségceket ¢és alkalmazzak czeket dl késbbi nevelés sordn.

A bolesdde felé elvdrasként fogalmazodik meg a befogadd (inkluziv) nevelés leglagabb
értelmezése  (a kiemelt  figyelmet,  kiilonleges  bandsmodot  igényld  gyvermek  vagy  a
tehetséggondozis esetében). dsszhangban az esélyegyenldséy elvével, a tarsadalmi integralas
szemléletével. a gyermeki sziikségletek kielégitésével, a differencialt banasmaoddatl.

Intézményiinkben, olyan pedagogial kdrnyezetet (6vo. védd. neveld-szemdélyiségtejleszto)
alakitottunk ki, ahol a gyermekben megteremtddnek a kdvetkezd életszakaszba vald alépésher

szlikséges bels6 pszichikus feltételek
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Néphagyomany élteté  tevékenység  becpitése a  bilesédei  ¢letbe a 18-36 honapos

Korosztalyban

Intézményiink 6bb  éves néphagyomany élictd tevékenysége sordn rengeley tapasztalatot
szereztiink fejleszt0, ismeretnyjtd hatasarol. A bélesddet csoportok differencialtan vesznek résazt
az ovodai iinnepségeken. jeles napok megtartasiban, esctleg szilok részvételévet is. Ezek a
kozos jatékok, készilodések, sok tapasztalati Gton megszerzett tudist, biztonsdgérzetet nyajt
evermekeinknek,  teszi ezt jatckos  formdaban  mindennapjainkba is bedpiilve.  Segit

clivazodasukat a természetben. koveti az évszakok valtozasait, segiti az ¢rzékeldést, fejleszu a

kézligyességet.

Tchetséggondozas a bilesédében

Tehetséget  leird  elmeletekbol  tébbet 1s  szamon tart a  szakirodalom. napjamkban  u
legaltaldnosabban a Renzulli-1éle elmélet az ellogadott. iz a modell négy dsszetevajét emeli ki a
tchetségnek:

- atlag feletti altalanos képességek.

- atlagot meghalado specialis képességek,

- kreativitas,

’

- afeladat iranti elkotelerzettse.

=
=

Az atlag feletti képességek kozé tartozik példaul a magas szintl elvont gondolkodas, fejlett
anyanyelvi képességek, j6 memoria, hat¢kony informacidfeldolgozasi stratégidk. A specidlis
képességek adydk meg a jellegzetességdt a tehetsépnek.
Az Altalanosan elfogadott Gardner-féle csoportositids alapjan hétféle speciilis képességesoport
kiilonitheto el:

- nyelvi,

- zened,

- matematikai-logikai,

- vizudlis-téri.

- lesti-mozgdsos,

- szocidlis-interperszondlis,

- iIntraperszonalis.
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Ezek a tehetségfeglesztéshez kiindulasi alapként szolgdlnak.
Tehetségesnek tehdt azok tekinthetok, akik - a négy fenti dsszetevd Gtvozeteként értelmezen
kivalo adottsdgaik alapjan magus szintl teljesitményre képesek az élet barmely tevékenységi
teriifetén.
Az elézoekben leirt tehetség-osszetevoket az egyén nem készen kapja:

- az 6roklés ebben nem kizardlagos faktor,

- hosszas  fejlesztdmunka eredményeként  szamottevoen  tovabb  formalodhatnak.,

{¢jlédhetnek az ¢let soran.

E fejlodési folyamatban a csaldd, a bolesOde, az ovoda, iskola, a tarsak és a tarsadalom t6bbi
szereploinek a befolyasa meghatirozo.
A kisgyermekkor a személyiség ¢s képessépfejlodés intenziv szakasza. A tehetsée Gsszetevoit és
t kisgyermekkor jellemzoit vizsgialva megallapithaguk. hogy a tehetség fogalma cbhben ar
¢letkorban még a Ichetdség drtelmeében jelenik meg. Kiteljesedése csak tdbb dvvel késobb
varhatd. A kisgyermekek vonatkozisiban tehetségigéretrol. tehetséggyanurol, tehetségre utalod
jegyekrol beszélhetiink,
A tehetség hossza tava nevelése szempontjabol rendkivil fontos a kora gyermekkori fejlesztés.
Bzért a kisgyermekek gondozasanak leglobb  célju az cgves  govermekek  kiemelkedod
képességeinek felismerése, kibontakozasi feltéeleinek megteremtése.
Fontos, hogy a gyermek erds oldalit timogassuk. a gyenge oldalt kiegyenlitsiik. minden teriiletet
tejlesszink.
A tehetség sokféle ¢s onagyon  érzékeny, mir nagyon koran. akdar bolesodds  korban
megmutatkozhat. Rengeteg kiemelkedd adottsag nem tud Kifejlddni a kornyezet igénytelensépe.
merevsége, tudatlunsiga miatt. Bizonyosnak  mondhato. hogy a nem megfeleld nevelési
kdrnyezet nagy veszieséget okoz a kiemelkedd képességi gyermekek esetcben. Ezért probalunk
tehetségbarat kornyezeltet kialakitani.
A beazonositds eszkoztdra (pl. Kivanesi lada, Tulajdonsdglista, a tevékenységekben (6rténé
megfigyelés) alkalmas az dtagos és a kiemelkedd képesséei gyerekek megfioyvelésére. bar
bolesédds korban csak bizonyos szegmensei alkalmazhatok. A beazonositas. lehetoséeet ad az
¢rdekloddsi, tevékenységi irdnyok. cgymist kicgdszitd teriletek ¢ Kicgyenstulyozatunsigok
feltardsdra. A fent emlitett eszkozokkel, nagy mennyiségii adatot kaphatunk a  gyerckek
¢rdeklodesi kdrének €s valasztott, vagy elutasitott tevékenységeivel kapesolatban.
Ezzel a megkozelitéssel ¢rtelmezhetdve valik a tehetsépes gyereknél gyakran eléforduld

cgyenldtlen fejlodés, ¢s mas kilonleges jelenségek is.



Szamunkra az tehetséges. aki legalabb egy teriileten kiemelkedd képességeket mutat, bar mas
teriileten atlagos vagy atlag alatti teljesitményt nyujt. Az crisségre ¢pitd fejlesztési tery magidba
foglalja, hogy a lemarado teriileteket, az erds tertiletekkel fejleszgik. Ezzel nem csuk az
csetleges gyenge pontokat erésitjik. de a meglévd kiemelkedd képességeket is stabilabba
tesszik.
A jack segiti a gyermeket dnmaga ¢s a vilig megismerésében. Fejleszti mozgasit. segit
élményei feldolgozdsaban. ¢rzései elfogaddsaban, a tdarsas szabdlyok clsajititasaban. ¢rtelmi
fejlédésben is. Nem idékitoltd tevékenysép, hanem igazi. jatck. amely kapesolédik a gvermek
mindenkori tapasztalataihoz, fejlettségl dllapotihoz, mozgdsos. érzékszervi, azaz oselekvo
megismerésre ad modot. A jatckban a gyermek onnan indul. ahol O tart. Gyakorolja a
kolesonosséget,  az  egyuttmiksdést,  megtanulja onmaga szabdlyozdsat. cgyenrangl
kommunikicids parterre talal jaték kozben. Osszehasonlitja magat masokkal. atélheti az
cgylittesség ¢lményct. pozitiv (drsas megerdsitésekben Ichet része. A jaték Ichetdséget ad
gyermekek alaposabb, differencidltabb megismeréséhez., foglalkoztatasahoz. fejlesztéséher.
Tehetséggazdagitd foglalkozasaink mindennapjainkba bedpitve. spontin torténnck. Tabbtéle
¢rickelést modszere, megligyelds, s, elemzés. majd grafikusan dbrazolds segiti munkankat. mely
a gyermekek fejlodési lapjara vezetéséndl, illetve a csoportnaploba tériénd irdsos vezetdsével is
nagy scgitségiil szolgal (nyelvi. logikai- matematikai, téri-vizudlis. testi-kKinesztetikus. zened.
interperszonalis-tarsas, intraperszonalis - belsod, onretlexiv mikodes) terén.
A tehetség, akdr két éves kortdl megmutatkozhat. Bir sokszor rejtézkddve. devianciakban™.
visetkedési furcsasiagokban, beilleszkedési zavarokba  buajtatva, amit alapos odatigyeléssel.
tartalmas beszélgetéssel, foglalkozassal fedezhetiink fel.
Tapasztalataink szerint e¢bben a korosztalyban sokkal erdteljesebben jelentkeznek fejléddst
teriiletenként  1évo  killonbségek., mint ovodas korbun, Pl matematikai-logikan  terdileten
tehetséget mutatd gyermekiink, tarsaival nchezen, vagy cgyaltalan nem taldlja meg o kozos
hangot.
Megleleld, viltozatos jatéklehetdséggel, a gyermeki kivanesisagot kielégitd tevékenyséppel,
Iényegesen oldhatd az allando  zaklatottsdg. nyughatatlansag”, az cgylittdlési szabdlyok
betarthatobba valnak szamukra. A szilék részére teljes kordt informaciot nyujtunk gyermekiik
fejlodeserél, illetve hasznos tanacsokkal laguk ¢l Gket. Bizonyos esetekben a Szakszolgalat
segitségét kénjiik, kikkel szoros, szakmai kapesolatot tartunk fenn. Ez a harmas egvlittmukodés
(sziild, bolesdde, Szakszolgalat) jelentésen sepiti tehetséges gvermekeink fejlodéset. illetve

képességeik meglelelé kibontakoztatisat.



13. KAPCSOLATAINK

Intézményen beliili egyiittmiikodés

Célunk, hogy a meghatarozott szakmai alapeclvek mentén a lehetd legtokéletesebb cllatist
biztositsuk a kisgyermekeknek, ¢ppen ezért clengedhetetlen a rendszeres kapesolattartds az
mtézmény vezetdjével, bolesédénk dolgozoival, utazo fejleszté pedagdgussal, logopédussal,
pedagdgiar szakszolgalattal. I1azi tovabbképzések keretein beliil Ichetdséget ad a rendszeres és
céliranyos onképzésnek. A szakmai tudas bovitése akkreditdlt tovabbképzésck alwal is
megvaldsithatd Az itt szerzett tapasztalatokat ¢s otleteket a bolesGdénk kisgvermekneveloi

beépitik mindennapi tevékenységeikbe.

M:is intézményekkel torténé egyiittmiakodés

- 6vodak

- védondi szolgalat,

- hazi gyermekorvosi szolgéalat,
- gyermekjoléti kozpont,

- csaladsegito,

- nevelési tandcsado,

- fejlesztd szakemberek,

- Szakértdi Bizottsagok,

- gyermekvédelmi szakellatasok,

- gyamhivatalok, stb.

Budapest, 2017.08.08.

Boélesddei szakmai vezetd
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LEGITIMACIO

A bolesédel szakmai programot. a vonatkozo jogszabdlyban foglaltak szerint megismerte ¢s
véleményezte, melynek tényét alairdsaval 1gazolja:

Intézményvezetod
Budapest, 2017.08.21.

Az Iirdekképviseleti Forum képviseletében
Budapest, 2017.

A Fenntartd képviselete
Budapest, 2017.



14. ZARSZO

A gyermekek fejlédésének érdekében a csaladok és bolestde sokrétl. szines cgyttimitkodd
kapcesolatara téreksziink.

Célom, vezetdként olyan légkort biztositant kollegaim szamdara, melyben hatékonyan, ¢s
orommel tudjak végezni magas szinvonalon a mindennapi szakmai munkdjukat. Fontosnak
tartom. hogy kollegaimmal cgytittmikodve, cgymas munkajat, személyiségét tiszteletben tartva

tudjunk dolgozni, a kitlzott {eladataink megvalositasanak érdekében.

LOyermekekkel foglatkozni minden bizonnyal a  leghalasabb munka. ami a 16ldinkon
osztalyrésziinkrdl jutott, de sajat tokéletességlinket is ez mozditja elére.™

(Brunszvik Teréz)

A legitimécio utan a program életbe i€p.

Program hatalya: 2017 — 2020

Moadositasa a 15/1998. MN rendelet alapjan torténik.
Aktualizilasa folyamatos.

Feliilvizsgdalat eseddkessége: 3 év.

Boleséde bélyegzaiének lenyomata:

Budapest, 2017. augusztus 21.

Prekker llona Hajnal Margit [lajnalka

Bolesode szakmai vezetd Intézményvezetd
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