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1.

Altalanos rendelkezések

Adatkezel6 megnevezése:

MTA Akadémia Ovoda és Bdlcséde (a tovabbiakban: Adatkezeld)
Székhely: 1022 Budapest, Barsi u. 3.

Kdzponti elektronikus levélcim: info@aob.hu

Telefon: +36 (1) 326 7780

Fax: +36 (1) 326 7780

Honlap: http://acb.hu

Adatvédelmi tisztvisel8: Dr. Gydrgy Andras

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésege: andras.gyorgy@sbgk.hu

Adatkezelési szabalyzat célja

Az intézménylnkben az adatkezelés és tovabbitds rendjét jelen adatkezelési szabalyzat
hatarozza meg.
A szabalyzat célja az adatkezelésben érintettet személyek tajekoztatasa az adataik kezelésével

kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonésen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idtartamérdl, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

Az adatkezelési szabalyzat legfontosabb célja:

az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. torvény
vegrehajtasanak biztositasa,

az altalanos adatvédelmi rendeletben foglaltak alapjan a személyes adatok védelme és az ilyen
adatok szabad aramiasanak biztositasa

az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

a személyes és kiilonleges adatok kdrének megismertetése az intézménnyel jogviszonyban
allokkal

az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitese,

az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és érvényesitésik rendje

a szolgalati titok vedelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

Az adatkezelési szabalyzat killonosen az alabbi kockazatokkal szembeni védelmet hivatott
elésegiteni:

az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése
érintett, adatokkal vald rendelkezési joganak megsértése
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= adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval torténé megszerzése

Az adatvédelmi szabalyzat a célok eléréséhez biztositja, hogy az Intézmény

* megfelel az adatvédelmi jogi koveteiményeknek, és megfelelé adatvédelmi gyakorlatot és
operativ tevékenységet folytat

= védi és figyelembe veszi a munkavailalok, egyéb atkalmazottak, egylittmiikodé partnerek és
beszallitok, valamint az adatkezelésben részt vevik jogait és jogos érdekeit

* nyilvanvalova teszi az egyes adatkezelési mlveleteket (gy(jtés, 6rzés, tarolas, torlés, tovabbitas)

» szabélyozza az adatvédelmi incidens megel8zésére vonatkozo6 teenddket

» szabélyozza a teendGket adatvédelmi incidens esetére.

Az adatkezelési szabalyzat személyi és id6beli hatalya

Az adatkezelési szabalyzat betartasa az intézmény vezet6jére, valamennyi munkavallaléjara, valamint az
adatkezelés és adatfeldolgozas Osszes résztvevijére kotelezd érvényii.
Az adatkezelési szabalyzat hatarozatlan idére szdl.

Adatkezelési szabalyzat jovahagyasat kdvetd datummal létesitett jogviszony esetén a gyermek sziilbje
(gondviseltje) koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az intézmény adatkezelési tevékenységérél a
sz{lét irasban tajékoztatni kell.

A gyermekek adatkezelésének idétartamaban az irattari 6rzési idé az iranyado.

Az irattari 6rzési id0 leteltével az adatkezelést meg kell szlintetni.

Adatkezelési szabalyzat a jovahagyast kévetd datummal létesitett munkavallaloi jogviszony esetén a
munkavallalé koteles tudomasul venni, errél a Munka torvénykonyve 46.§ (1) szakasza szerint készilt
irasos tajékoztatoban figyelmét fel kell hivni. A munkavallalok adatainak adatkezelésének idStartamaban
az irattari 6rzési idé az iranyado.

Az irattéri 6rzési idd leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

Adatkezelési szabalyzat jovahagyasat koveté datummal létesitett egyéb szerzddéses jogviszony esetén
az érintett koteles tudomasul venni, az intézmény adatkezelési tevékenységérdl irdsban tajékoztatni kell.

2. Alapfogalmak

Adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiiléndsen megszerzése, feldolgozasa,
megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és eljarasi szabalyok
Osszessége, az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockazati tényezGket — és ezzel a
fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a legkisebb mértékire csokkentik;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlendl
a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétdl,
feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;
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Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi.

A jelen Szabalyzat szerinti adatfeldolgozo:

MTA LGK-JIGO, mint gazdasagi szervezet, a gazdasagi tevékenységek végett
Cégjegyzékszama: -

Székhelye: 1112 Budapest, Budadrsi tt 45.

e-mail cime: jegenyei.viktoria@Igk.mta.hu

weboldala: Igk.mta.hu

Adozassal és szamvitellel kapcsolatos feladatok ellatasa soran igénybe vett adatfeldolgozé

TAG21 Kft, mint tarhelyszolgaltaté, rendszergazda, elektronikus levelezési szolgaltato, az adat- és
informéacidbiztonsag teljesitése végett

Cégjegyzékszadma: 01-09-694749

Székhelye: 1116 Budapest, Sztregova u. 1.

e-mail cime: meszi@tag21.hu

weboldala: -

Az adatfeldolgozo altal végzett mivelet: Tarhelyszolgaltatas, Rendszergazdai feladatok ellatasa,
Elektronikus levelezési szolgaltatas, adat- és informacidbiztonsdg feladatok elvégzése, informatikai
rendszerben végzett mentési és hibajavitasi feladatok ellatasa.

Munkaorvos Foglalkozas-egészségiigyi Kft, mint {izemorvos, a munkavallalok foglalkozas
egészségugyi felmérése végett

Cégjegyzékszama: Cg.01-09-686081

Székhelye: 1148 Budapest, Fogarasi 0t 5.

e-mail cime: info@munkaorvos.hu

weboldala: www.munkaorvos.hu

Az altala végzett miivelet: orvos hivatasa kapcsan végzett személyes adatok kezelése.

Lurkédoktor Kft, mint gyermekorvos, a gyermekek egészségugyi felmérése végett
Cégjegyzékszama: 01 09 971326

Székhelye: 1121 Budapest, Amyas 0t 11/c

weboldala: www.lurkodoktor.hu

Az éltala végzett miivelet: orvos hivatasa kapcsan végzett személyes adatok kezelése.
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Fejlesztd-, gyogypedagogus, a gyermekek jogszabalyban meghatarozott speciélis fejlesztése, mérése
végett

Képviseli: adészamos maganszemély

Cégjegyzékszama: -

weboldala: --

Az altala végzett mivelet: specialis gydgypedagdgiai feladatok, fejlesztések, kételezé Gtéves korban
torténd mérések elvégzése kapcsan torténd személyes adatok kezelése

Az Adatkezel6 minden esetben, valamennyi egylttm(kodd partner tekintetében az adatok
tovabbitasanak megkezdése el6tt meggyézédik arrdl, hogy az adott partner az Eurdpai Unids és
magyarorszagi adatvédelmi szabalyoknak megfeleléen jar el. Az Adatkezelé valamennyi Partnerrel
irasbeli szerzédést kot, melyben rogzitésre kertil:

» az adatkezelés modja

= az adatkezelés id6tartama

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
osszessége, igy kiulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatésa,
felnasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0Osszehangolasa vagy
osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovébeli kezelésik korlatozasa
céljabdl;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Uigyndokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan vagy méasokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilénds szempontokat az uniés vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisllés és sérillés (eljarasrendje lasd: |. melléklet).

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi
informéaciok felnasznalasa nélkul tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kalon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek

6



OM azonosité: 200731 Adatkezelési szabalyzat Akadémiai Ovoda és Bélcsde

hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenill vagy kdzvetve -
azonosithat6 természetes személy;

Hardver eszkoz: valamennyi olyan eszkoz, amelynek feladata az informatikai rendszer folyamatos
mikodésének biztositasa, vagy amely biztonsagi adatmentésre, avagy masolatok készitésére szolgal,
valamint amely elektronikus vagy egyéb modon a szamitogép kiilsé behatas elleni védelmét szolgalja;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal a
szemelyekkel, akik az adatkezel6 vagy Adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

Hirkozl6 eszkoz: barmilyen technikai eszkdz, technologiai eljarés, amely egy vagy tobb fogado személy
szamara jelzések, adatok és informaciok tovabbitasara vagy fogadasara alkalmas.

Erintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak énkéntes, konkrét &s megfeleld tajékoztatason alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetiendl kifejezd
cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

Infotv.: Az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az informécio-szabadsagrol szolo 2011. évi CXIl.
torvény.

Informacios onrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok védelméhez
vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak feltarasardl és
felhasznalasarol;

Kiilénleges adat:

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemeényre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zidéesre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexuélis
életére vagy szexuadlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d8 bizonyos személyes jellemzdk
értékelésére, kilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi aliapothoz,
személyes preferenciakhoz, érdekiédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodé jellemzék elemzésére vagy elére jelzésére hasznéljak;

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd;
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Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a jelen Szabalyzatban:
Lerintett’) vonatkozd barmely informéacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

3.

Alapelvek

Az Adatkezeld illetve az Adatfeldolgozo altal, a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és
ideig csak olyan személyes és kiilonleges adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkaimas. (adatkezelés célja és ideje)

az adatgyijtés és kezelés kizardlag pontosan meghatérozott célbél és jogcim alapjan torténik
csak annyi adat kerul gyiijtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétlentl szikséges,
az Adatkezeld kertili a felesleges és irrelevans adatok gy(jtését és tarolasat (adattakarékossag)
Az Adatkezelé munkavallaloi és kiilsé megbizottjai a feladataik ellatasa korében személyes és
kildnleges adatot csak a vonatkozd jogszabélyok elirasainak betartasaval kezelhetnek.
(jogszabalyi megfelelés biztositasa)

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantélja az adatalanyok informaciés onrendelkezési jogat. Az informéciés
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarélag térvényi felhatalmazés
alapjan korlatozhatd. Az informaciés onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében az
Adatkezel6 személyes adatot csak az alabbi esetekben kezelhet:

- az érintett el6zetes, Onkéntes és kifejezett hozzajéarulasa

- szerz6dés teljesitése a teljesitéshez szikséges mertékben

- az érintett vagy a Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitése

- a Adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitése

- az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdeke
- kdzhatalmi jogositvanyok

Személyes adat kezelésére csak az eléz6 pontjaban meghatarozott valamely célbél, jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében van lehet6ség. Torvényben elrendelt
adatkezelés esetén kizarolag a felhatalmazast adé térvényben meghatarozott célbél valésulhat
meg adatkezelés. Az Adatkezel altal kezelt — vagy az Adatfeldolgozd részére mas adatkezeld
altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok magancélra valé felhasznélasa tilos. Az
adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kétottseg alapelvének.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az altala kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek.
Az Adatkezel§ csak addig kezeli a személyes adatokat, ameddig az feltétlenl szikséges.

Az Adatkezeld a sziikségtelenné valt adatokat véglegesen és helyre nem allithaté méddon térli.
Az adatok feldolgozasara csak az érintett jogainak figyelembe vételével kertl sor.

Az Adatkezel6 minden tdle telhetd és elvarhatd 1epést megtesz az adatok védelme érdekében.
Az Adatkezelé csak akkor tovabbitja az Europai Gazdasagi Térségen kivul esd harmadik
orszagnak, szervezetnek, maganszemélynek vagy véllalkozasnak, amennyiben az adott
harmadik orszag, szervezet, maganszemely vagy véllalkozas igazolhatoan biztositja az adatok
biztonsaganak kelld mértékét és modjat.
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4. Felelésségek

Intézményvezetd feleléssége
A telies jogszabalyi és jogi megfelelés biztositasa a vezetdség feladata.

Rendszergazda felelossége

- Valamennyi rendszer, informatikai szolgaltatas és eszkdz informatikai biztonsagi szempontoknak valé
megfelelésének biztositasa a rendelkezésre &ll6 vagy észszerien elérhetd szoftver és hardver
megoldasok segitségével.

- Rendszeres fellvizsgélat és ellenérzés lefolytatasa a szoftverek és hardverek megfelelé mikodésének
biztositasa érdekében.

- Valamennyi, kiilsé szolgaltatd &ltal biztositott és adattarolasra vagy feldolgozasra alkalmas eszkoz
véllalati alkalmazas megkezdése el6tti értékelése, akar szoftver, akar hardver, akér offline, akér online
eszkozrél van szob.

A munkavallalok feleléssége

Valamennyi munkavallalé (gyakornok, onkéntes), aki a jelen szabalyzatban meghatarozott adatokhoz
hozza fér a megszerzett adatokat kizarélag a munkavégzése korében és céljabdl kezelheti, rogzitheti,
tarthatja nyilvan.

A munkavégzés soran megszerzett adatokat a munkavalialé erre vonatkoz6 kiilén irasos engedély nélkul
nem oszthatja meg arra illetéktelen személyekkel, nem teheti kozzé, adatot 6nkényesen nem kezelhet.
Az Intézmény biztositja, hogy a munkavallalok képzes/oktatas keretében ismerhessék meg pontos
teenddiket és feladatukat, valamint felelésségliket az adatvédelem és az adatkezelés tekintetében. A
munkavallalok kotelesek valamennyi birtokukba jutott adatot biztonsagosan kezelni, munkavégzéstk
soran elévigyazatosnak lenni, és a jelen adatvédelmi szabalyzatban meghatérozott feladatokat
végrehajtani. A munkavallalo koteles a szoftveres hozzaférés esetén erfs és titkos jelszavakat
alkalmazni, a jelsz6t megosztani, masnak felfedni szigortan tilos.

A munkavallalé kételes rendszeresen fellilvizsgalni és aktualizalni a rendelkezésekre 4ll6 adatokat, annak
érdekében, hogy személyes adat sziikségteleniil ne keriiljon sem tarolasra, sem egyéb kezelésre. A mar
szlikségtelenné valo adatok torlése a munkavallalé feleléssége. Amennyiben a munkavallalé bizonytalan
a helyes adatkezelés, vagy az adatvédelmi szempontok tekintetében, gy koteles tanacsért a vezet6jéhez
vagy az adatvédelmi tisztségvisel6hdz fordulni.

Ha a munkavallalé tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munkatérsnal
kezdeményezni. Az Intézmény adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kértéritési, szabalysértési és
blintetdjogi feleldsséggel tartozik a munkavégzése soran tudomaséra jutott személyes adatok jogszerii
kezeléséért, az Intézmény nyilvantartasaihoz rendelkezésére all6 hozzaféresi jogosultsagok jogszeri
gyakorlasaért.



OM azonosit6: 200731 Adatkezelési szabalyzat Akadémiai Ovoda és Bélcséde

5. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Atajékoztatas kéréshez valo jog

Az Adatkezeld megadott elérhet8ségein keresztll, irasban tajékoztatas kérhet6 az Adatkezelétdl, hogy
az tajékoztatast adjon:

milyen személyes adatot,

milyen jogalapon,

milyen adatkezelési cél miatt,

milyen forrasbél,

mennyi ideig kezeli,

az Adatkezeld kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adatokhoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatokat.

oo wN =

Az Adatkezel6 a kérelmet legfeljebb 30 napon bellil, a megadott elérhetdségre kildétt levélben teljesiti.
A helyesbitéshez valo jog

Az Adatkezeld megadott elérhet6ségein keresztill, irasban kérheté az Adatkezel6tél, hogy az médositsa
a személyes adatokat (példaul barmikor meg lehet valtoztatni az e-mail cimet vagy postai elérhetéséget).

Az Adatkezel6 a kérelmet legfeliebb 30 napon belill teljesiti, és err6l a megadott elérhetéségre levélben
értesitést kld.

A torléshez valé jog

Az Adatkezel6 megadott elérhetGségein keresztll, irasban kérheté az Adatkezelétdl a személyes
adatoknak a toriése. A torlési kérelmet az Adatkezeld abban az esetben utasithatja el, ha a jogszabaly
vagy valamely belsé szabalyzat az Adtakezelét a személyes adatok tovabbi tarolasara kételezi.

Amennyiben azonban nincs ilyen kételezettséq, akkor az Adatkezel6 a kérelmet legfeljebb 30 napon beliil
teljesiti, és errél a megadott elérhetdségre levélben értesitést kiild.

Elfeledtetéshez valo jog

Amennyiben az Adatkezel6 az érintett személyes adatait (gyermekekrdl készilt fénykép- illetve
videofelvételeket az Adatkezeld www.aob.hu valamint az Adatkezeld Alapitvanyanak [Ovoda a
Dombtetdn Alapitvany] honlapjan)nyilvanossagra hozta, a GDPR 17. cikk (2) bekezdése alapjan az
érintettet megilleti az elfeledtetéshez vald jog. Amennyiben az érintett kéri a személyes adatainak a
torlését akkor az Adatkezeld az elérhetd technolégia és a megvalésitas kéltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak erdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 adatkezeléket, hogy az érintett kérelmezte télik a széban forgd
személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését. Adatkezeld a sajat honlapjan nyilvanossagra hozott személyese adatokat haladéktalanul
eltavolitia. Amennyiben az Adatkezeld altal kezdeményezett eljaras nyomén mas adatkezelé is
nyilvanossagra hozta a személyes adatokat, akkor ezen adatkezelét is értesiti az Adatkezeld, hogy a
személyes adatot tordlnie kell.
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A zarolashoz valé jog

Az Adatkezeld megadott elerhetéségein keresztiil, irasban kérheté az Adatkezelétdl, hogy a személyes
adatokat zarolja. A zarolas addig tart, amig a megjeldlt indok szlikségessé teszi az adatok tarolasat. llyen
lehet peldaul, ha valaki Ggy gondolja, hogy a beadvanyat az Adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban a
kezdeményezett hatosagi vagy birésagi eljaras erdekeében szikséges az, hogy a beadvanyt az
Adatkezeld ne torolje.

A tiltakozashoz val6 jog

Az Adatkezelé megadott elérhetségein keresztlil, irasban lehet tiltakozni az adatkezelés ellen, ha az
Adatkezelb a személyes adatot kdzvetlen Uzletszerzes, kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas
céljabol tovabbitana, felhasznalna. igy példaul tiltakozni lehet az ellen, ha az Adatkezelé hozzajarulas
nélkil személyes adatot tudomanyos kutatas céljabol felhasznalna. Tiltakozni lehet az adatkezelés ellen
akkor is, ha a személyes adat kezelése kizéarélag az Adatkezelbre vonatkozd jogi kotelezettség
teliesitéséhez vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve a jogszabalyi felhatalmazason
alapulé adatkezeléseket.

Eljaras az adatkezeléssel kapcsolatos jog gyakorlasanak sikertelensége esetén

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogokat a jogszabalynak megfeleléen
gyakorolni lehessen és megelégedettségére zaruljon minden Ugy.

Amennyiben a személyes adatokkal kapcsolatos tiltakozast, panaszt, kérelmet az Intézményinknél nem
sikeriilt megnyugtaté modon rendezni, vagy gyanii van arra, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennéll, igy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnél bejelentést lehet tenni.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhet6ségei
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: +36 1 391 1400 Telefax: +36 1 391 1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Web: www.naih.hu

Online iigyintézés lehetésége:; http:/naih.hu/online-uegyinditas.html

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetésége

Vélt jogellenes adatkezelés esetén polgéari per kezdeményezhetd az Adatkezeld ellen. A per elbirélasa a
torvényszék hataskorébe tartozik. A per a lakohelye szerinti torvényszék eldtt is megindithaté (a
torvényszékek felsorolasat és elérhetéségét az aldbbi linken keresztil lehet megtekinteni:
hitp://birosag.hu/torvenyszekek .

6. Intézkedések adatvédelmi incidens esetén

Az Adatkezel6 esetében Adatvédelmi incidens kiiondsen:
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a) harmadik fél altal a személyes adatokat tarold informatikai rendszer vagy adatkezeld szoftverhez
torténd jogosulatlan hozzaféreés,

b) a személyes adatok jogosulatlan titkositasa, amelynek kdvetkeztében a személyes adatokhoz -
akar atmenetileg - nem lehet hozzaférni vagy az Adatkezel6 adatkezelései soran felhasznalni,

c) ha az Adatkezeld munkavallaléja jogosulatlanul hozzafér személyes adatokhoz, vagy a
jogosultsagi szintiet meghaladoéan fér hozza a személyes adatokhoz, vagy a munkavéllalo altal
jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési miivelet (példaul a személyes adatokat tartalmazé adatbazis
kimentése kilsé adathordozora),

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkili nyilvanossagra hozatala,

e) személyes adatokat tartalmazd dokumentum mas szamara torténé hozzaférhetéve tétele,

f) szemeélyes adatokat tartalmazé postai kiildemény téves cimzetthez torténé elpostazasa,

a) személyes adatokat tartalmazé e-mail téves cimzettnek torténd kikildése,

h) személyes adatokat tartalmazé adathordozé vagy informatikai eszkoz elvesztése,

i) a személyes adatokat tarold informatikai eszkéz vagy az ilyen adatokat tartalmazo

dokumentumok sériilése, megsemmis(ilése (ideértve a tlizesetet vagy a vizkar altal okozott sériilést vagy
megsemmisiilést), amelynek kdvetkeztében a személyes adatokhoz - akar atmenetileg - nem lehet
hozzaférni vagy az Adatkezel6 adatkezelései soran felhasznalni.

Az Intézmény munkavallaléja, egyiittmikodé Partnere Adatvédelmi incidens esetén azonnal koteles
értesiteni az Intézmény vezetGjét, akiknek haladéktalanul vizsgalatot kell inditaniuk az incidens
kockazatanak felmérésére. Amennyiben az szukségesnek latszik, az Intézmény rendszergazdajat is
haladéktalanul értesiteni kell. Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett jogaira
nézve, gy az Adatkezelé legkésébb 72 (hetvenkét) éran belll koteles azt bejelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag incidens- bejelentési nyilvantartasi rendszerébe. A
bejelentésben

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges - az érintettek kategoriait és
hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategbriait és hozzavetdleges szamat

- kozoini kell a tajékoztatast nyuijté kapcsolattarto nevét és elérhetbségeit

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinisithetd kdvetkezményeket

- ismertetni kell az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbll eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozoIni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkul késébb részletekben is kdz6lhetdk.

Az Adatkezel6 nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. Ha az adatvédelmi incidens
valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadségaira nézve, az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintett
részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kozoini kell:

- az adatvédelmi incidens kezeléséért felelis neve és elérhetdsége

- az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszindisithetd kovetkezményeket
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- az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Az Adatkezel6 mell6zi az érintett tajékoztatasat, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesil:

- az Adatkezelé megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilonésen azokat
az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz val6
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szaméra értelmezhetetlenné teszik az adatokat - az
Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészinisithetéen
nem valosul meg - a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Gtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

7. Azintézményben nyilvantartott adatok kore

A koznevelés informéaciés rendszer (a tovabbiakban: KIR) keretében térténd adatkezelésre az
alabbiakban rogzitetteken tll jelen szabalyzat 11. pontja és az oktatasi nyilvantartasrél sz616 2018. évi
LXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Onyt.) vonatkozik.

Az Oktatasi Hivatal részére, tekintettel az Oktatasi Hivatalrol szol6 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet 3.
§ c) pontjara, melynek értelmében a Kormany a Hivatalt jelli ki a KIR adatkezeldi feladatai ellatasara,
a jogszabalyhely 3/C. §-a mindezt megerdsitve rogziti, hogy a Hivatal ellatja az oktatasi nyilvantartas
miikodtetését. Az Onyt. 6. § (1) bekezdése alapjan az adatkezeld, mint kbznevelési feladatokat ellato
intézmény adatokat szolgaltat az oktatasi nyilvantartasba

Az Onyt. 5. § (2) bekezdése szerint az Oktatasi Hivatal azonositd szamot ad annak az oktatési azonositd
szammal még nem rendelkezd természetes személynek,

- aki 6vodai jogviszonyban all,

- akit neveld és oktatd munkat kozvetlenil segité munkakorben alkalmaznak,

- aki pedagégus-munkakorben foglalkoztatott,

- akit koznevelési intézmény éraadoként foglalkoztat,

A Kozponti Statisztika Rendszerben a szocidlis agazat/szakmai egység adatai tarolodnak (a
foglalkoztatasra és a gyermek létszamara, nemére vonatkoz6 adatok). A szociélis agazatra vonatkozo
személyes adatok tarolasaért az NSZCSI felel (kisgyermeknevel6k személyes adatai, intézményi
jogviszony létesitése és megsziintetése, nyilvantartasi szam, végzettségek, kotelezd tovabbképzések
igazolasa).

Adatkezelé a nyilvantartott gyermek adatait a jogviszony megsziinésétél szamitott tiz évig, az
alkalmazottak, 6raadok adatait a jogviszony megsz(inésétdl szamitott 6t évig kezeli.

8. Azintézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok

A koznevelési intézmény és a kdznevelési feladatot ellatd nem kéznevelési intézmény (a
tovabbiakban: koznevelési feladatokat ellatd intézmény) koteles a jogszabalyban eléirt
nyilvantartasokat vezetni, a koznevelés informacios rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos
statisztikai adatgydijtési program keretében eldirt adatokat szolgaltatni.

Az intézményben nyilvan kell tartani a kozalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti adatokat a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 torvényben foglaltak megfelel§ alkalmazaséaval.
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Minden kdznevelési intézmény nyilvantartia a pedagdgus oktatasi azonositd szamat,
pedagogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya id6tartamat és heti munkaidejének mértékét.

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

A kozalkalmazott

- neve (leanykori neve)

- sziletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ széma, addazonosité jele

- lakbhelye, tartdézkodasi hely, telefonszdma

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziletési ideje

- egyéb eltartottak sz&ma, az eltartas kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)
- szakképzettsége(i)
- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakdr betdltésére jogosito okiratok adatai
- tudomanyos fokozata
- idegennyelv-ismerete
.
- a korabbi jogviszonyban toltott id6tartamok megnevezése,
- a munkahely megnevezése,
- a megsz(inés modja, idépontja

IV.
- a kozalkalmazotti jogviszony kezdete
- allampolgarsaga
- a blintgyi nyilvantarté szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte
- a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé id6tartamok
V.
- a kdzalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele
- e szervnél a jogviszony kezdete
- a kdzalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezet6i beosztasa, FEOR-szama
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai
- a mindsitések idSpontja és tartalma
VL.
- személyi juttatasok
Vil
- a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének jogcime és idétartama
VIIL.

- a kozalkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott idejii
athelyezés iddpontja, modja, a végkielégités adatai
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IX.
A kozalkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval 6sszefiiggé adatai

A koznevelési feladatokat ellaté intézmény az 6raadé tanarok:

a) nevét,

b) szlletési helyét, idejét,

c) nemét, allampolgéarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag terliletén valo
tartézkodas jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakéhelyét, tartdzkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f} oktatasi azonosité szamat

A koznevelésilszocialis intézmény a gyermek, tanulo alabbi adatait tartja nyilvan:

a) a gyermek, neve, szlletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi
helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgéar esetén a Magyarorszag
terlletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama,

b) szlil6je, torvényes képviselGje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,

c) a gyermek bolcsbdei, dvodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

d) a gyermek bélcsédei, dvodai jogviszonyaval, a tanuld tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

da) felvételivel kapcsolatos adatok,

db) az a koznevelési alapfeladat, napkdzbeni bolcsbdei ellatas, amelyre a jogviszony iranyul,

dc) jogviszony szlnetelésével, megsziinesével kapcsolatos adatok,

dd) a gyermek mulasztaséval kapcsolatos adatok,

de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozo adatok,

df) a gyermekbalesetre vonatkozé adatok,

dg) a gyermek oktatasi azonositoé szama,

Az adatok - az e torvenyben meghatarozottak szerint, a személyes adatok védelmére vonatkozo
célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetbhelynek, a birdsagnak,
renddrségnek, Ugyeszségnek, a kozneveléssel Osszefuggd igazgatasi tevékenységet végzé
kdzigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak, a
nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e torvényben
meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabdl, a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezelheti.

A pedagbgusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kiallitasahoz szikséges
valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a pedagégusigazolvany elkészitésében kdzremiikodok részére
tovabbithatd.

A gyermek (bélcsédés/ovodas) adatai koziil

1. a neve, neme, allampolgarsaga, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye (nem
magyar allampolgarsag esetén: tartozkodasi helye), sziilbje neve, torvényes képviselbje neve,
szlléje, térvényes képviselbje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, jogviszonya
kezdete, oktatasi azonositd szama, sziinetelésének ideje, megszlinése, mulasztasainak szdma a
tartdzkodasanak megallapitasa, a jogviszonya fennéllasaval, a tankotelezettség teljesitésével
0sszefliggésben a fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészség, telepllési onkormanyzat jegyzéje,
kdzigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,
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2. O6vodai, bolcsédei felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett dvodatol/bdlcsédétd

3. afelvetelivel kapcsolatos adatok, a kdznevelési alapfeladat, amire a jogviszony iranyul, a neve,
sziletesi helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
sziilGje, torvényes képviseldje neve, szlilGje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye
és telefonszama, a gyermekbalesetre vonatkozé adatok az egészségi allapotanak megallapitasa
céljabol az egészségugyi feladatot ellatd intézménynek,

4. a neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartézkodasi helye, sziilje, torvényes képviselbje
neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, a gyermek
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuléra vonatkozé
adatok a veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabdl a csaladvédelemmel
foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisagvédelemmel foglalkozo
szervezetnek, intézménynek,

5. az igényjogosultsag elbirdlaséhoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd &llami
tamogatas igénylése céljabol a fenntarté részére,

6. a)sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozd adatai a korai fejleszté illetve a pedagdgiai szakszolgalat
intézményei és a nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott, gyermekbalesetre vonatkozd
adatok, mérési eredmények
b) 6vodai, bolcsédei fejlédésével, valamint az iskoldba lépéshez szikséges fejlettségével

kapcsolatos adatai a szllének, a pedagégiai szakszolgalat intézményeinek, a gyermekjoléti

intézménynek, dvodanak, iskolanak kilon kérésre, a vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott modon
atadhatjak.

A nevelési-oktatasi és szocidlis intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a
jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz
szlkségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetdk, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye és
a kedvezményre val6 jogosultsaga.

A pedagogust, a kisgyermeknevel6t, a nevel és oktatd munkat kozvetlenull segité alkalmazottat, a
bolcsddei dajkat tovabba azt, aki kozremiikodik a gyermek, tanuld fellgyeletének az ellatasaban,
hivatasanél fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a
tanuléval és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informéaciét illetéen, amelyrdl a
gyermekkel, tanuloval, sziilével valé kapcsolattartas soran szerzett tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsz(inése utén is hataridé nélkil fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestllet tagjainak egymas kozti, a gyermek, tanuld
fejlédésével osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek sziléjével minden, a gyermekével 6sszefliggd adat kézdlhetd, kivéve, ha az adat kdzlése
sulyosan sértené a gyermek, testi, értelmi vagy erkolcsi fejlédését.

A pedagogus, a kisgyermekneveld, a bolcsédei dajka, a neveld, a és oktatd munkat kozvetlenil segité
alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje utjan koteles az illetékes gyermekjoéléti szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek, a kiskor tanuldé - mas vagy sajat
magatartdsa miatt - sulyos veszélyhelyzetbe kerulhet vagy kerilt. Ebben a helyzetben az
adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem szlikséges.

Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, médositasanél az intézményben a sziil6i szervezetet és
véleményezési jog illeti meg.
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Adattovabbitasra a kbznevelési/szocialis intézmény vezetdje és - a meghatalmazas keretei kdzott -
az altala meghatalmazott vezeté vagy mas alkalmazott jogosult.

Az Onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozd szill6i engedélyt az eléviilési id6 végéig nyilvan kell tartani.

Az adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalas céljara személyazonositasra
alkalmatlan médon atadhatok.

9.

Az adatkezeléssel foglalkozé munkavallalok kérének meghatalmazasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartasaért az
intézmény vezetSje a felelds. Jogkorének gyakorlasara az lgyek alabb szabalyozott kdrében
helyettese, az egyes pozicidkat betdltd pedagogusokat, kisgyermeknevelSket, Ovodatitkart
hatalmazza meg, melynek részletezése a munkakori leirasban talalhato.

A nem szabalyozott terlileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény vezetdje
szemelyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva - sajat felelésségével latja el.

Az intézményvezetd személyes feladatai:

A meghatarozott adatok tovabbitasa,
Az adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
Az adattovabbitas rendszeres ellenérzése,

Az intézmény honlapjanak szerkesztésével megbizott személy

10.

Koteles beszerezni a hozzajarulast a honlapra ker(ilé olyan
pedagdgusoktdl/kisgyermeknevel6ktdl és a gyerekek szuleitdl, akikrGl a weblapon személyes
adatokat tartalmazo informaciok jelennek meg.

Beszerzi a hozzéjarulast a honlapra kerild olyan pedagdgusoktol/kisgyermeknevel6kidl és a
gyerekek sziileitdl, akikrél kiemelten a személyiiket abrazold fénykép jelenik meg a honlapon.
Az intézményi rendezvényeken és programokon készilt csoportképek megjelentetéséhez
elegendd nevelési évenként 1 alkalommal hozzéjarulast beszerezni

A fentiekben emlitett hozzajarulast irasos formaban kell beszerezni

Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

10.1. Az adatkezelés altalanos modszerei

Az intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkez6 lehet:

nyomtatott irat,

elektronikus adat,

elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat,

az intézmény weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezel lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szamitdgépes modszerrel is
vezethetdk.

Az oktatasért felelés miniszter az elektronikus modszert kotelezGen is elrendelheti.
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10.2. Az munkavallalok személyi iratainak vezetése
Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval keletkezett —
adathordozé, amely a munkaviszony létesitésekor, fennallasa alatt, megsziinésekor, illetve azt kdvetden
keletkezik és a munkavallalé személyével Gsszefiiggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:

= amunkavallalé személyi anyaga,

= amunkavallal6 tajékoztatasarol szolé irat.

* a munkavallaloi jogviszonnyal dsszefliggd egyéb iratok (pl. illetményszamfejtéssel kapcsolatos
iratok),

= amunkavallald bankszamiajanak szama

* amunkavallald sajat kérelmére kidllitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazd iratok.

A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja:

» akozokirat vagy a munkavallalo irasbeli nyilatkozata,

* amunkaltatoi jogkér gyakorldjanak irasbeli rendelkezése,
= birdsag vagy mas hatdsag dontése,

= jogszabalyi rendelkezés

A személyi iratokba val6 betekintésre az alabbi személyek jogosultak:

» azintézmény vezetlje és helyettese

= az ovodatitkar mint az adatkezelés végrehajtdja,

* a vonatkozd torvény szerint jogosult szemelyek (adéellendr, revizor, stb.), lasd a Munka
torvénykonyve ide vonatkozo szakaszat

» sajat kerésére az érintett munkavallalé.

A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezelGi kizarolag az alabbi személyek lehetnek:
= azintézmény vezetbje
» az adatok kezelését végzb dvodatitkar

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérllés ellen.

Ha az adatok tovabbitasa halozaton vagy egyéb informatikai eszkoz Gtjan torténik, a személyes adatok
technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezelének és az adat tovabbitdjanak kilon vedelmi
intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkildés utan a haldzatrél valo toriés, stb.) kell tennie.

A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkavallaléi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a munkavallalé személyi
anyaganak 0sszeallitasarol, s azt a vonatkozd jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli.

A személyi anyagban a fentiekben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhat.

A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keletkezésik sorrendjében, az e célra
személyenként kialakitott gy(jtGben zart szekrényben kell Grizni.
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A személyi anyag része a munkavallaiéi alapnyilvantartas.
Az alapnyilvantartas elsé alkalommal papir alapon készill, majd a tovabbiakban szamitégépes
modszerrel is vezethetd.
A szamitogéppel vezetett munkavallaloi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kvetkezé esetekben:

* amunkaviszony elsé alkalommal val¢ létesitésekor

* amunkaviszony megsziinésekor

* haamunkavéllalo adatai lényeges mértékben megvaltoztak.
A munkavallalo az adataiban bekdvetkezd valtozasokrol 8 napon bellil koteles tajékoztatni a munkaltatoi
jogkor gyakorléjat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl.

= A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a felelds.
» Utasitasai és az munkavallalok munkakori leirasa alapjan az anyag karbantartasat az 6vodatitkar
vegzi.
10.3. A gyerekek személyi adatainak vezetése
A gyerekek személyi adatainak védelme
A gyerekek személyi adatainak kezel6i kizarélag az alabbiak lehetnek

s azintézmény vezetdje

» azintézményvezetd helyettese

* az dvodapedagogus

» abolcsédei szakmai vezetd

»  kisgyermeknevel6

» fejleszté pedagogus/gydgypedagogus
»  (Gvodatitkar

Az adatokat védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torles vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

Ha az adatok tovabbitasa haldzaton vagy egyéb informatikai eszkoz (tjan torténik, a személyes adatok
technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezel6nek és az adat tovabbitdjanak kilon védelmi
intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az elkiildés utan a haldzatrol valo torlés, stb.) kell tennie.

A gyerekek személyi adatainak vezetése és tarolasa

s Az 6vodas/bolcsédés gyermek jogviszonyanak létesitésekor az intézmény vezetéje, a helyettes
és a bolcsGde szakmai vezetdje, az Gvodatitkar, a kisgyermekneveldk és az dvodapedagogusok
gondoskodnak a személyi adatainak dsszeallitasarol, s azt a vonatkoz6 jogszabalyok és jelen
szabalyzat szerint kezeli.

= A gyerekek személyi adatai kozott a fentiekben felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhato.

A személyi adatokat csoportositva, az alabbi nyilvantartasokban kell Grizni:

» az dvodai, bolcsddei jogviszonyban allo gyermekek Osszesitett nyilvantartasa
= tOrzskonyv

= felvételi eldjegyzési naplé

= felvételi s mulasztasi naplo

= §vodai csoportnaplo

» az dvodai jogviszonyban &llé gyermekek Osszesitett nyilvantartasa
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»  étkezési nyilvantartas (6voda és bodlcséde)

* gyermekek fejlédési nyomon kévetd dokumentacioja (6voda és bolcsdde)
= Dbolcsédei egeszségiigyi torzslap

= bolcsddei csoportnaplo

» felvételi konyv

= felveteli és mulasztasi naplo

= védoboltasi kimutatas

* abdlcsddei jogviszonyban allo gyermekek dsszesitett nyilvantartasa

Celja az 6vodai, bdlcsddei jogviszonyban all6 gyermekek legfontosabb adatainak naprakész tarolasa a
szlkséges adatok biztositasa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa
céljabal,
Az dsszesitett nyilvantartds a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:
a) nevét,
b) nemét,
c) sziletési helyét és idejét,
d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
e) oktatasi azonositd szamat,
f) anyjanevét,
g) lakéhelyét, tartozkodasi helyét,
h) allampolgarségat,
i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
i) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
k) nevelési intézményének nevét, cimét
) jogviszonyat megalapozd kdznevelési alapfeladatot,
m) nevelésének helyét,

— S T

—
~— —

e

A nyilvantartast az intézményvezetd utasitasait kdvetve az 6vodatitkar vezeti.

A digitalis modszerrel vezethets. A szamitdgéppel vezetett nyilvantartas folyamatos pontos és teljes
vezetéséért az ovodatitkar felelGs. Tarolasanak modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett nyilvantartas masodpéldanyban torténd
tarolasat biztositani kell.

A gyermek sziil6je a gyermek adataiban bekovetkezd valtozasokrél 8 napon bellll koteles tajékoztatni az
dvodavezetét, aki 8 napon beliil kételes intézkedni az adatok atvezetésérdl.
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11. Elektronikus informacios rendszerekhez kapcsol6dé adatkezelés

A kdzneveles informacios rendszer (KIR)
Leirdsa: A KIR a koznevelés feladataiban kozremiikodék altal szolgaitatott adatokra épiilé, orszagos,
elektronikus nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendszer. A KIR tovabba elektronikus formaban létrehozott
kdzhiteles nyilvantartas.

Az érintettek kdre: Gyermek/Sziil6; Alkalmazott

Akadémiai Ovoda és Bolcséde

- viselt név- sziiletési név,
- anyja szliletési neve,
- szliletesi hely, sziiletési id6,
- llampolgarsag(ok),
- nem,
- lakcimadatok,
- kilféldi allampolgar esetén a szallashely
adatai, kilfoldi  allampolgar esetén a
Magyarorszag teriletén valé tartozkodas
jogcime, a személyiadat- és
I(?ll(ac’|mny||vantartasbol kikertilés id8pontja és Jogszgpély
- az azonositashoz szikséges kapcsolati kglapjap
. Otelezd a o
kédok, kzponti jogviszony
Gyermek |- oktatasi azonositd szam, addéazonosité jel, adatbézisba jogi megsz{inés
1Szil6 tarsadalombiztositasi azonosito jel, feltélteni a kotelezettség étol
nyilvantartasa |- sajatos nevelési igény, beilleszkedési, 0aszabal teliesitése | szamitott tiz
tanulasi és magatartasi nehézség ténye, Jgé“al y év
hatranygs es ,halmo’zottan hatranyos kételezivé tett
helyzetének ténye és hatélya, adatokat
- jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy
tankoteles-e, jogviszony sziinetelésének
kezdete és befejezésének ideje,
- jogviszonya keletkezésének,
megszinésének jogcime és ideje,
- nevelési intézményének neve, cime, OM
azonositoja,
- Jogviszonyt megalapozé kéznevelési
alapfeladat,
- nevelésének helye,
- személyazonositd okmany széam
- viselt név- szliletési név, Joglzzgg:ly oQviszon
- anyja szlletési neve, kételzjzé a jogi rjnggsz(]néys
Alkalmazotti |- szlletési hely, sztiletési idd, kzpont kitelezettség &t
nyilvantartas :ierlnmpolgarsag(ok), adatpézi§ba teljesitése szém,itott tiz
- Iakci,madatok feltoltenl a v
’ jogszabaly
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Akadémiai Ovoda és Bolcséde

- kiilf6ldi allampolgar esetén a széllashely
adatai, kulfoldi éallampolgar esetén a
Magyarorszag terlletén vald tartozkodas
jogcime, a személyiadat- és
lakcimnyilvantartasbol kikeriilés idépontja és
oka,

- az azonositdshoz sziikséges kapcsolati
kédok,

- oktatasi azonosito szam,

- vegzettségre és  szakképzettsegre
vonatkozo adatok: felsGoktatasi intézmény
neve, az oklevél szama, a vegzettség,
szakképzettség, a végzettseg,
szakképzettség, a pedagogus-szakvizsga,
tudomanyos fokozat megszerzésének ideje,

- munkakor megnevezése,

- munkaltaté neve, cime, OM azonositéja,

- munkavégzeés helye,

- jogviszony kezdetének
megszlinésének jogcime és ideje,

- vezetli beosztas,

- besorolas,

- jogviszony, munkaviszony idétartama,
- munkaiddé mértéke,

- tartds tavollét idtartama,

- elektronikus levelezési cim,

- elémenetellel, pedagodgiai-szakmai
ellendrzéssel, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettség  teljesitésével  kapcsolatos
adatok kozll a szakmai gyakorlat ideje,
akadémiai tagsaga, munkaidé-
kedvezményének ténye, mindsité vizsga
kinevezési okmanyban, munkaszerzédésben
rogzitett hatarideje, mindsité vizsgara,
mindsité  eljarasra  torténd  jelentkezés
idépontja, a mindsité vizsga és a mindsitési
eliaras id6pontja és eredménye, az
alkalmazottat érintd  pedagogiai-szakmai
ellendrzés idpontja, megéllapitasai;

- addazonositd jel vagy tarsadalombiztositasi
azonositd jel vagy személyazonosité okmany
szam

ideje,

altal
kotelezévé tett
adatokat

Orszagos
kdznevelési
szakértdi
névjegyzék

Amennyiben az alkalmazott az orszagos
koznevelési  szakérti  névjegyzékben
szerepel:

- oktatasi azonosité szam;

- értesitési cim és elektronikus levelezési cim;
- munkahely neve, cime, OM azonositéja;

- végzettség es szakképzetiség;

Jogszabaly
alapjén
kételez6 a
kbzponti
adatbazisba
feltolteni a
jogszabaly
altal

jogi
kotelezettség
teljesitése

jogviszony

megszlinés
étél

szamitott tiz
év
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- jogszabalyban meghatarozott szakterlilet,

kotelezové tett

szakirany;, adatokat

- nyilvantartasba-vételi szama;

- szakért6i igazolasanak szama.

Amennyiben az alkalmazott kéznevelési| Jogszabaly

Szaktanacsadoi névjegyzékben szerepel: alapjan

- oktatési azonositd szam; kotelezd a jogviszony
Kéznevelési é,rtesité5| cime és elektronikus levelezési kézgopti iogi r]n egsz(ins
szaktanacsad | ST . o adat_p az|§ba kotelezettség étol
oi névjegyzek |~ Munkahely neve, cime, OM azonositoja, |~ feltdltenia | =y oo ™ | <amitott 2

- végzettség és szakképzettség; jogszabaly .

- a szakteriletének  jogszabalyban altal ev

meghatarozott megnevezése; kotelezGvé tett

- nyilvantartasba-vételi szam. adatokat

Amennyiben az alkalmazott pedagogus-

tovabbképzési nyilvantartasban szerepel:

- oktatasi azonositd szam,

- pedagobgus-tovabbképzési  program

megnevezése, kezdd id6pontja, 6raszama;

- korabbi tanulmany alapjan beszamitott

pedagdgus-tovabbképzés éraszama;

- kiadott tanGsitvany sorszdma és kelte; Jogszabély

- a tovabbképzés teljesitésébe beszamitas alapjan

alapja és mértéke; kételezb a joguiszony
Pedagbgus- -atoyéb’bképzés megnevezése; kézgopti jogi megsz(inés
tovabbképzési | 2 tellesites formaja, adatbazisba |\ o oiesetisag | et
nyilvantartas -atelje3|teS|,hersg}ne oS @og_ontja,’ s feltolten!a teljesitése | szamitott tiz

- a szaktanacsadoi, szakértéi megallapitas | jogszabaly &y

adata; altal

- a tovabbképzések hasznosulasaval | kdtelez6vé tett

kapcsolatos informacié; adatokat

- a pedagdgus-tovabbkepzesi

kotelezettségbe beszamito tovabbi

szakképzettség megszerzésérdl  kiallitott

oklevél szdma, kelte;

- a pedagogus-tovabbképzési kotelezettség -

a munkakor tekintetében relevans — nem

akkreditalt program altali teljesitése

Amennyiben az alkalmazott orszdgos| Jogszabély

pedagogiai-szakmai ellenbrzési alapjan

. nyilvantartasban szerepel: kételez6 a o
p25222%7:i- Az ors_zégos pgdagégiai—szgkmai el/enét;zés, kézpopti jogi rjr? gg\]”sszzu%?s
szakmai va/am/nt' e/lengrzesbenn érintett pgdagogyg adatpamgba Kitelezettség &t6|

ellendrzési | '29Y I/nte,zmeny Vezet(.)’ a kc’zneve{gw feltolten!a teljesitése | szamitott tiz
nyilvantartés intézmény és annak tagintézménye vezetbje, | jogszabaly Y

valamint a t6bbcélu intézmény szervezeti és altal

Szakmai tfekintetben 06néllo, kbznevelési | kotelezGvé tett

intézmény feladatat ellatd| adatokat
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intézményegységének vezetbje tekintetében
tartalmazza:

- oktatési azonosité szam,

- az ellendrzés idGpontja, értékelése, adatai;

- az ellendrzés keretében lefolytatott
latogatas jegyz6konyvének adatai;

- Onértékelés adatai: id6pont, értékelés, az
adatgyuijtés jegyz6konyve, onfejlesztési terv,
a kérddivezes adatai;

- fejlesztési terv;

- ellendrzésével kapcsolatban beadott
kérelem adatai;

- az ellatott nemzetiségi feladat adatai;

- jogszabalyban eldirt vezetdi palyazat, annak
hianyaban vezetési program, tovabba a
tovabbképzési program és beiskolazasi terv;

- a koznevelési intézmény hivatalos neve,
székhelye és a koznevelési feladatot ellato
telephelye, a tagintézménye hivatalos neve, a
kdznevelési intézmény székhelyén az
intézményvezetd, telephelyen  miik6dé
tagintézmény esetén a tagintézmény
vezetdjének neve, elérhetéségei;

- feladatellatasi helyenként - az oktatas
munkarendje  szerinti bontasban - a
kéznevelési és egyéb alapfeladatok;

- az alapfoki mivészetoktatas esetén a
miivészeti ag, a tanszak neve;

szakképzési feladatok esetén az OKJ
azonositd és a szakképesités megnevezése;
- egyhazi fenntartasu kdznevelési intézmény
esetén a fenntartd felekezet;

- alternativ  tanterv  szerint mikadd
kdznevelési intézmény esetén az alternativ
tanterv megnevezeése;

- gyakorld koznevelési intézmény esetén
annak ténye

Az orszagos pedagdgiai-szakmai ellenbrzési
nyilvantartés az orszégos pedagogiai-
Szakmai  ellenbrzésben  kbzremiikbd6
kbznevelési Szakeérté tekintetében
tartalmazza;

- szakérti igazolvanyanak szam,

- elérhetdségi adat,

- a megbizasahoz egyéb jogszabaly szerint
szlikséges adatok,

- kiindulési teleputés,

- szakértdi feladatvégzésének napja,
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- pedagbguskent szerzett szakmai és vezetdi
tapasztalatahoz kapcsolodo adata,

- 0sszeférhetetlenségére vonatkozé adata,

- az oktatasi nyilvantartas miikodéséért
felelés szerv altal szervezett felkészitésen
tortént reszvétel ténye,

- annak ténye, hogy a szakénté az egyhaz
altal fenntartott kbznevelési intézményben is
vegezheti tevékenységét,

- auditori megbizasra vonatkoz6 adat,

- mindségbiztositas kereteben a szakeértdi
tevékenységére vonatkozd értékelés, és a
sziikséges intézkedések,
- szakert6i statusza,

- az adott évben
tevékenység idétartama,
- orszagos pedagogiai-szakmai ellenGrzési

ellatott  szakértdi

Pedagogusmi
ndsitesi
nyilvantartas

tovabbképzésen képzéként valé
alkalmazhatésag

Amennyiben az alkalmazott
pedagogusminGsitési nyilvantartasban
szerepel:

- oktatasi azonosité szam;

- jelentkezésére vonatkozé adatok; a
jelentkezés informatikai rendszerben t6rténd
régzitésének idépontja, a jelentkezést rogzité
intezmény adatai, a mindsitd vizsga,
mindsitési eljaras megnevezése, az elémi
kivant fokozat, a munkakor, amelyben az
alkalmazott mindsitésére sor keril, a
tantargy, amelyben az  alkalmazott
mindsitésére sor kerill, az intézménytipus, a
mindsités nyelve, mesterpedagogus
fokozatra torténdé jelentkezés esetén a
tevékenység tipusa, a mindsitési tervbe
torténd felvétel adatai;

- mindsitd vizsga, mindsitési eljaras adatai: az
elektronikus  portféli6  vagy  palyazat
jogszabalyban meghatarozott adatai és
dokumentumai, a megismételt mindsit6
vizsgajanak vagy mindsitési eljarasnak a
ténye, a dijkoteles mindsité vizsgajanak,
mindsitési eljarasanak dijfizetéssel
kapcsolatos adatai, a mindsitd vizsga,
mindsitési eljaras latogatasanak helye,
idépontja, a mindsitési bizottsag tagjainak
neve, elérhetésege,

- a mindsité vizsga, mindsitési eljaras
eredményének adatai,

Jogszabaly
alapjan
kotelezd a
kézponti
adatbazisba
feltolteni a
jogszabaly
altal
kotelezdvé tett
adatokat

jogi
kételezettség
teljesitése

jogviszony

megsz(inés
étdl

szamitott tiz
év
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pedagoguskompetencidk alapjan  torténd
értékelése;

- a kiallitott tanUsitvany adatai;

- mindsitésével kapcsolatban  beadott
kérelmek adatai.

A pedagbégusmingsitési nyilvantartas a
min8sité  vizsga, mindsitési  eljarasban
kézremiik6dd kéznevelési szakeértd
tekintetében  alabbi személyes adatait
tartalmazza:

- szakértdi igazolvany szédma,

- elérhetlségi adatok,

- @ megbizasahoz egyéb jogszabaly szerint
szlikséges adatok,

- kiindulasi teleplilés,

- szakértdi feladatvégzés napja,
pedagoguskeént szerzett szakmai és vezetdi
tapasztalatahoz kapcsolédo adata,

- Osszeférhetetlenségére vonatkozé adat,

- a Hivatal altal szervezett felkészitésen
tortént részvétel ténye,

- annak ténye, hogy a szakertd az egyhaz
altal fenntartott kdznevelési intézményben is
végezheti tevékenységét,

- auditori megbizasra vonatkozé adat,

- mindségbiztositas keretében a szakerti
tevékenységére vonatkoz6 értékelés, és a
sziikséges intézkedések,

- szakért6i statusz,

- az adott évben ellatott szakeért6i
tevékenység idétartama,

- mesterpedagogus, kutatotanar
mindsitésekben  szakértéi  tevékenység
folytatasara vald jogosultsag ténye,

- pedagogusmindsitési  tovabbképzésen
képziként valé alkalmazhatdsag

Az adatkezeld a KIR hasznalata sorén az érintetteknek az alabbi adatokat tovabbitja.

- Az Oktatasi Hivatal, a KIR adatkezel6je részére: az Onyt. 6. § (1) bekezdése alapjan az adatkezeld,
mint kdznevelési feladatokat ellaté intézmény adatokat szolgéltat az oktatasi nyilvantartasba.

Az Onyt. 3. § (4) bekezdése értelmében az az Oktatasi Hivatal a viselt név, sziiletési név, anyja szuletési
neve, szlletési hely, sziletési id6 adatokrdl adategyeztetés céljabél az dsszerendelési nyilvantartason
keresztll adatot igényel a személyazonosit jel helyébe [ép8 azonositasi modokrél és az azonositd kodok
hasznélatardl sz6l6 1996. évi XX. torvény 10/A. § (2) bekezdése szerinti azonositok képzésére jogosult
adatkezelSktd!.
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- A" Tanuloi Nyilvantartas™ és az "Alkalmazotti nyilvantartas” tekintetében felsorolt adatok statisztikai célra
felhasznalhatok és azokat statisztikai felhasznalas céljara a hivatalos statisztikai szolgalat — a Kézponti
Statisztikai Hivatal — szamara a hivatalos statisztikarél sz616 2016. évi CLV. térvény (a tovabbiakban: Stt.)
28. §-aval 6sszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa alapjan, az ahhoz szikséges mértékben —a
"Tanuléi Nyilvantartas" masodik és utolsé francia bekezdésében felsorolt adatok kivételével — egyedi
azonositasra alkalmas modon, téritésmentesen at keli adni.

- Az Onyt. 4.§ (5) bekezdése alapjan az oktatasi nyilvantartas egyes szakrendszere, alrendszere
személyes adatai célhoz kototten egymas kozott atadhatok.

- Az Onyt. 6. § (2) bekezdése szerint a pedagogus-tovabbképzési nyilvantartas alrendszer részére az
adatkezeld intézményvezetSje a kovetkez$ adatokat: a tovabbképzés teljesitésébe beszamités alapja és
mértéke; a pedagdgus-tovabbképzési kotelezettségének — a munkakore tekintetében relevans - nem
akkreditalt program altali teljesitése.

- Az Onyt. 7. § (1) bekezdése szerint a tanuldi nyilvantartasbol személyes adat az érintetten kival
tovabbithato: a tanuloi jogviszonyhoz kapcsolodd juttatds jogszerl igénybevételének megallapitasa
céliabol a szolgaltatast nyljtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott részére; valamint
a tanuld nevelési-oktatasi intézményének megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi 6ratél vagy az iskola
altal szervezett kotelez6 foglalkozastol valo tavolmaradas jogszer(iségének ellendrzése, valamint a
nevelési-oktatasi intézménnyel és a tanuld sziilGjével, térvényes képviseldjével valé kapcsolatfelvetel
céliabol az Onyt. 2. § a)—g) pontjaban foglalt adatok, valamint az Onyt. 1. melléklet I. alcim c)-f) és h)
pontjaban foglalt adatok a rend6rség részere.

- Az Onyt. 2. § a)-f), h)-j) pontjaban foglalt adatok tovabbithatok az dvodai nevelésben részvételre
kGtelezett gyermek esetében a jegyzé részére, abbol a célbdl, hogy gondoskodjon az dvodai neveleésben
részvételre kotelezettek nyilvantartasarol.

- Az Onyt. 7. § (4) bekezdése szerint a tanuldi nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok
adategyeztetés céljabol annak a kdznevelési intézménynek, amellyel a gyermek jogviszonyban all, és
amely az oktatasért felelés miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracios rendszert hasznal.

- Az Onyt. 7. § (5) bekezdése értelmében a tarsadalombiztositasi azonosito jel hitelességét az orszagos
egészségbiztositasi szerv nyilvantartasaval elektronikus dton kell megfeleltetni.

- Az Onyt. 7. § (6) bekezdése szerint az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kivill
- az egyes, a foglalkoztatashoz kapcsolddo juttatasok jogszerd igénybevételének megéllapitasa céljabol,
a szolgaltatast nyljto vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott részére tovabbithatd. Az
Onyt. 7. § (8) bekezdése alapjan az alkalmazotti nyilvantartasban nyilvantartott adatok tovabbithatok
adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel az alkalmazott, 6raadé
jogviszonyban all, és amely az oktatasért felelés miniszter altal jovahagyott iskolaadminisztracios
rendszert hasznél.

- Az Onyt. 7. § (12) bekezdése szerint a pedagogus-tovabbképzési nyilvantartasboél — az érintetten kivil
- személyes adat a pedagogiai-szakmai szolgaltatast nyujto részére tovabbithato.

- Az Onyt. 7. § (13) bekezdéseére tekintettel az orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzési nyilvantartasbol
személyes adat - az érintetten kiviil — az orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzések lefolytatasa céljabol,
az alkalmazott intézményvezetdjének, munkaltatéjanak, az érintettet foglalkoztaté koznevelési intézmény
fenntartojanak, valamint az ellenérzést végzd szakértdk szamara tovabbithatd.
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- Az Onyt. 7. § (14) bekezdése alapjan a pedagogusmindsitési nyilvantartasbol személyes adat - a
mindsitd vizsgan, a mindsitési eljarasban érintett pedagoguson kivil — a mindsité vizsga, mindsitési
eljaras lefolytatdsa céljabdl, az alkalmazott intézményvezetéjének, munkaltatéjanak, az érintettet
foglalkoztatd koznevelési intézmény fenntartojanak, valamint az ellenérzést végzé szakérték szamara
tovabbithato.

Az adatkezelés folyamata: A sz(il6kt6l, munkavallaloktél megkapott adatokat a jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen az dvodatitkar felvezeti a rendszerbe. Az 6vodatitkar a fentiekben meghatarozott allami
szervek részére torténd adattovabbitast és adategyeztetést felvezeti a rendszerbe.

A kbzpontesitott Hletmeényszamfejtéd rendszer (KIRA)
Leirasa: A kozpontositott illetményszamfejtés biztositia az allami, valamint az Onkorméanyzati
koltségvetési szerveknél foglalkoztatott

o kormanytisztviseldk,

o koztisztviseldk,

» kozalkalmazottak,

o igazsagugyi alkalmazottak,

« munkaviszonyban,

« hivatasos szolgéalati jogviszonyban,

« hivatasos neveldsziildi jogviszonyban,

« munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allok

személyi juttatasainak (illetmények és a jogviszony alapjan jaré egyéb juttatasok), egészségbiztositasi
ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti tappénz), illetve a munkaltatokat
terheld kdzterheknek elszamolasat. A KIRA a Magyar Allamkincstar altal biztositott, fejlesztett és
miikidtetett szamitogépes program, amelynek a hasznalata az Adatkezel6nek kételezé igy a Magyar
Allamkincstar torvény altal kijelolt adatfeldolgozoi feladatot lat el ezen adatkezelés tekintetében.

A kozpontositott illetményszamfejtés megvaldsitasanak egyik kiemelt célja, hogy a kdzszolgalatban
dolgozd munkavallalok illetményeinek egységes munkaugyi, informacios, finanszirozasi és ellenérzési
technologian alapulé rendszerrel torténd szamfejtésének kdszonhetben az allamhéztartas legjelentdsebb
kiadasi tételeként megjelené személyi juttatasokrdl és kozterhekrdl, illetve a létszamrdl megbizhatd
informéaciok alljanak rendelkezésre a tervezéshez, gazdalkodashoz és beszamolashoz.

Az érintettek kore: Munkavailalok.

név, cim, anyja Jogszabaly
éllan;ovte]e(-:rsnjﬁcllim alap]igzpo;ﬁ?zo ] . . KotelezG
i ’ L jogi idémeghatarozasok
1A szlletési hely, adatbazisba ) . . "
Munkavallalo et PO kotelezettség (ameddig jogszabalyi
sziiletési datum, feltdlteni a -y . .
. : o teljesitése kotelezettség a
telefonszam, jogszabaly altal megGizés)
vizsgak/kepesitések, | kotelezévé tett g
TAJ, adbszam adatokat
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Az adatkezelés folyamata: A munkavallaloktdl és egyéb, bérelszdmolas alapjat képez6 adatok alapjan
jogszabalyi elGirasoknak megfeleléen az 6vodatitkar felvezeti a rendszerbe. Az ebben kezelt adatok
alapjan torténik a bérszamfejtés es egyéb juttatasok elszamolasa.

Sramiar

Leirasa: Ugyviteli, gazdasagi rendszer, mely a kvetkezd alapfunkciokkal rendelkezik: szamlazo, raktar,
leltér, targyi eszkdz, rendelés

Az érintettek kore: Az Intézménnyel szerzOdéses jogviszonyban allok. Szllék, Munkavéllalok,
intézmény feladatellatasahoz sziikséges szerz6déses jogviszonyban 1évé partnerek.

Kételezd
Jogviszony C . idémeghatarozasok
Szil6/gyermek név, cim létesitesehez | °%' k?telggettseg (ameddig jogszabalyi
szlikséges adatok telesitese kotelezettség a
megdrzés)
Kotelezd
jogi kbtelezettség idémeghatérozésok'
Munkavallalo név, cim szamlazas teljesitése (ameddig jogszabalyi
kotelezettség a
megérzés)
Szamviteli és Kotelezé
név, cim, dgyviteli - idémeghatérozasok
Partner adészama, folyamatok tSezl'eerszi(:gse: (ameddig jogszabalyi
bankszamlaszam rendezéséhez ) kételezettség a
szilkséges megorzés)

Az adatkezelés folyamata: A szamlazasra kételezett tevékenységeket, és az azzal kapcsolatos adatokat
felviszik a rendszerbe. A felvitt adatok alapjan kertilnek kiéllitasra a szamlak.

ktate
Leirasa: Az Intézmény Ugyvitele soran keletkez6 elektronikus és papir alapu, informéciot tartalmazo
dokumentumok adminisztracioja, nyilvantartasa (lktatés)

Az érintettek kdre: Az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allok. Sz(ilSk, Munkavallalok,
intézmény feladatellatasahoz szlikséges szerzédéses jogviszonyban 1évS partnerek.

név, cim, anyja . Kotelezd
SR Ugyviteli s . idémeghatérozasok
Sziilé/gyermek ZZYe,:;EIEttgssi' folyamathoz jogltI;?teeslizéztéseg (ameddig jogszabalyi
)gétum tartoz6 irattarozas ) kotelezettség a
' megolrzés)
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telefonszam, TAJ,
Adoszam
név, cim, anyja
neve, bér, csaladi
allapot, e-mail cim,
fenykép, jelenléti,
kilépdlap, ) Kotelezd
szabadség, Ugyviteli o . idémeghatarozasok
Munkavallalé sziiletési hely, folyamathoz jogltl;?;eslﬁzzgseg (ameddig jogszabalyi
sziletési datum, | tartozo irattarozas ) kételezettség a
telefonszam, megdrzés)
vizsgak,
képesitések,
egészségi allapot,
megbetegedés
Kotelezé
Ugyviteli - idémeghatarozasok
Partner név, ¢im folyamathoz ts’;ir:ﬁgss (ameddig jogszabalyi
tartozo irattarozas ) kbtelezettség a
megdrzés)

Az adatkezelés folyamata:

Ugyvitel

¥

Wki}iﬁe&m&w&k rkezese

Beadvanyor érkexlstése |
v

| Nydvantartasba vétel |

" Ugyintezes

irallarba helyezés
frattarozas
Cpaplratapy ‘\ : gmmmzms@ VEGYES

Szemelyi nylivantartasvezetd

Leirasa: Ebbél a programbél Gsszesitett adatokat lehet szolgaltatni a Magyar Allamkincstar, a szocialis

ellaté rendszernek, illetve a KIR felé.
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Az érintettek kore: Az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allo sziil6k.

anyja neve, név, T Kotelezd
cim, sziiletési hely, N o . idémeghatarozasok
Szillgyermek | sziletési datum, | ivantanas -\ jogi kotelezettseq | g oocrabali
. végett teljesitése " .
telefonszam, TAJ, kotelezettség a
adbszam megérzés)

Az adatkezelés folyamata: A szllbk/gyermekek adatai az 6vodatitkar felviszi a rendszerbe. Az itt 1év
adatok egy 0sszesitett nyilvantartas képeznek, amelybdl a jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatast lehet
kezdeményezni a Magyar Allamkincstar, a szocialis ellaté valamint a KIR felé.
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Ltkezési nyilvantartd
Leirasa: Magyar Allamkincstar adatszolgaltatasat segiti. Az étkez6 gyerekek jelenlétének
nyilvantartasara szolgal.

Az érintettek kore: Az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban allok. Sziildk, Munkavallalok,
intézmény feladatellatasahoz sziikséges szerzGdéses jogviszonyban I1évS partnerek.

adatszolgaltatasat i d6mng?1taet|Zngzésok
. segiti. Az étkezd | jogi kotelezettség . o
Gyermek nev, ¢im gyerekek jelenlétét teljesitése (arizfggzg?:gagalyl
tartjak benne o 6rzé8§’
nyilvan. 9

Az adatkezelés folyamata: Az étkeztetés soran feljegyzésre kerlilnek az aznap ott étkezett gyermekek
adatai az Etkezési Nyilvantartoba. Ez alapjan keriil kiszamitasra a havi étkezési téritési dij.

Az intézmény honlapja
Leirasa: Altalanos bemutatasa az intézménynek.

Az érintettek kore: Sz(il6k/gyermekek, honlap latogatdi

onkéntes és
- . szll6i TR hozzajarulason
Szilé/gyermek fénykép tjékoztatas hozzajarulas/nyilatkozat alapulé regisziracio
idejéig
onkéntes és
il . szul6i T hozzajarulason
Munkavéltalé fenykép téjékoztatas hozzajarulas/nyilatkozat alapulé regisztraci
idejéig
a latogaté IP-
C|rri1§é:OI:ttjc;gaatas onkéntes és
, , ! szUlfi e hozzajarulason
Honlap latogaté weboldglon tjékoztatas hozzajarulas/nyilatkozat alapulé regisztracio
megtekintett b
aloldalak és o0
tartalmak

Az adatkezelés folyamata: Az Intézményben tortént rendezvényeken és eseményeken készitett
fényképeket a honlap szerkesztdje felteszi a honlapra. A hozzajarulasrol elézetesen nyilatkozatot kell

tenni.
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Az Intézmény honlap megtekintésével kapcsolatos adatkezelés

1. A http://aob.hu/ honlapon a bérki szdméra hozzaférhetden kdzzétett tartalmak megtekintése
szemelyes adatok megadasa nélkul lehetséges. A honlap a latogatékrél automatikusan az alabbi
adatokat rogziti: a latogato 1P-cime, a latogatas idépontja, a weboldalon megtekintett aloldalak
és tartalmak. Ezeket az adatokat az adatkezel6 kizarolag a honlappal kapcsolatos elemzésre, a
honlap biztonsagos miikodésének az ellendrzésére hasznalja fel.

2. Ahonlapon, mint az elérheté méas honlapokon donté tobbségén is, Ugynevezett ,cookie™- k (siitik)
mikodnek, melyek a honlap hasznalataval kapcsolatos informaciokat Griznek meg. Ezek
lehetdve teszik a Google Analytics szolgaltatasainak igénybe vételét. A siitikben tarolt adatok
kezelésének célia a felhasznaloi élmény novelése és a honlap online szolgaltatasainak
fejlesztése. A honlapon hasznalt sutik személy szerinti beazonositasra alkalmas informaciot nem
tarolnak.

3. A honlap latogatdsa soran a szamitdgepre elhelyezett sitiket a felhasznald a sajat szé-
mitogépérdl barmikor eltavolithatja, illetve letilthatja bongészéjében a siitik alkalmazasat. Ezzel
kapcsolatos tovabbi informacié a hitps://www.google.com/intl/hu/policies/privacy/partners/
magyar nyelven is olvashaté honlapon olvashatb.

Hang és képlelvétel {arolasara alkaimas informatikal eszidz
Leirasa: Intézmény terilletén rendezvények, események megorokitése céljabol hang és képfelvételek
készillhetnek.

Az érintettek kore: Rendezvények, események idején az Intézmény terileten tartdzkodok.

Intézmény
teriiletén

. - . . hang és rendezvények N hozzéjarulas
Intézmény tertletén tartozkoddk . . . "1 hozzajarulés . gy
y ten tartozkodo képfelvétel események ) visszavonasaig
megorokitése
céljabol.

Az adatkezelés folyamata: Az Intézmény altal megbizott személyek az Intézmény tulajdonadban 1évé
hang és képfelvétel rogzitése céliara alkalmas eszkozr6l (melyen a rogzitett adatok csak és kizardlag a
rola vald attoltés idejéig tarolhatok) attoltik az adatokat az erre kijelolt informatikai eszkdzre. A hang és
képrogzités tényérdl az Intézmény terliletén tartdzkodok az épliletbe belépés elétt tajekoztatast kapnak.

12. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény minden munkavéllalbjanak kotelessége az adatkezelés jogszabélyokban és e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az dvoda valamennyi
munkavallaloja felelés a tudomasara jutott adatok védelméért.

A gyerekek és munkavallalék személyi adatait kizarélag az e szabalyzatban meghatarozott személyek az
itt meghatarozott médon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegli (szdbeli, telefonon
torténd, irasos vagy barmely mas médon torténd) tovabbitasa szigoruan tilos.

Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok és a gyermekek sziileinek jogai és érvényesitésik rendje
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Jogszabaly megnevezése

Amire vonatkozik

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIHI. torvény

Az intézményben eléfordulé informacidk
dramoltatasanak szabalyairdl, az intézmény
munkatarsainak és partnereinek
onrendelkezési jogairol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU)
2016/679  RENDELETE  (2016. aprilis  27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad &ramlésardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kival helyezésérdl
(&ltalanos adatvédelmi rendelet)
(http:/naih.huffiles/CELEX 32016R0679 _HU_TXT.pdf)

GDPR- adatkezelés, adatvédelem, adatok
aramoltatasanak szabalyai

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

Adatok kiadasa; bantalmazas esetén
veszélyeztetettség megallapitasa,
jelz6rendszer; gyermekétkeztetés; iratkezelés;
iratbetekintés; nyilvantartasok vezetése; érzési
id6 megallapitasa; szill6té) vald adatbekérés;
igazolas bekérés szabalyai

15/1998 (1V.30.) NM r. a személyes gondoskodast nyuijto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladairdl és mikodésik feltételeirdl

Képesitési kdvetelmények; beiratkozasi
eljarasrend (dokumentumok alapjan)

8/2000 (VII.4.) SzCsM r. a személyes gondoskodast végzd
személyek adatainak mikddési nyilvantartasardl

Személyes gondoskodast végzik
(kisgyermeknevel6k, bolcsédei dajkak)
képesitési kovetelmények, nyilvantartas
vezetése (tovabbkepzések)

1992.XXXIll, tv. a kozalkalmazottak jogallasarol

Dolgozok felvétele, kbtelezé dokumentumok,
alkalmassagi feltételek, munkatigyi
nyilvantartas, betekintési lehet6ség,

2012. évi | tv. a munka térvénykdnyveérdl

Altalanos munkatigyi feltételek, nyilvantartasok,
szakszervezeti és egyéb tagsagra vonatkozd
feltételek, munkajog

2011. évi CXC tv. a nemzeti koznevelésrol
229/2012.(V111.28.) korm.r. (Nkt.vhr.)

Gyermekek szdmara kotelez6
sziirbvizsgalatok, BTM illetve SNI gyermek
nevelési elvel, vizsgalati utak, szerz6déses
jogviszony feltételei, hatdsagi ellendrzés
szabélyai, betekintés szabalyai, személyes és
kilonleges adatok nyilvantartasa, titoktartasi
kotelezettség, iratkezelés, eléviilés feltételei,
iratok fethasznalhatésaga, KIR szabalyai,
szakszolgalati ellatas kotelezé adataira és
nyomtatvanytartalmakra vonatkozé
rendelkezése, szakszolgalati ellatasban
részes(ilé gyermek adatainak kezelése,
statisztikai célu adatatadas, tankotelezettségre
vonatkozé adatszolgaltatas (pl. jegyz6 felé)
kotelezettsége, dvodai felvételi dontés tartalmi
megh; pedagogusok alkalmazasi feltételei;
egyéb munkatars alkalmazasi kbvetelményei;
tanligyi és egyéb dokumentécié vezetési
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kételezettsége; adatkezelés a KIR-ben;
pedagdgus igazolvany

20/2012. (VII1.31.) EMMI r. a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol

nevelési, oktatasi intézmények
dokumentumainak tartalma, elkészitése,
tarolasa, érzési idejének szabalyai,
nyilvantartasok (gyermekek létszama, adatai,
étkezése, hianyzasa, pedagogusok
végzettségek, személyes adatok,
munkaiddnyilvantartasa) vezetése, dvodai
felvetelek dokumentacios kételezettségei,
jogorvoslat lehetéségeinek szabalya, fejlédési
dokumentacio tartalmi, irasbeli kdvetelményei,
jogviszony letesitésének feltételei mulasztasra
vonatkozé szabalyok, dokumentumok, mérési
dokumentacié szabalyai, pedagogiai értékelés,
fizikai allapotfelmérés, irat,-és
dokumentumkezelési eljarasrend, gyintézés
szabdlyai, kdtelezden hasznalt nyomtatvanyok,
tanlgyi nyomtatvanyok hasznalata, tartalma,
tanusitvanyok, nevel6testilet és sz(ilé (egyéb
partnerek)re vonatkozd szabalyok,
jegyzbkonyvek vezetése, belsd mikodés
szabalyozasa, szakmai munkakdzosségek és
dokumentalas, névhasznalatra vonatkozoé
szabalyok, egészsegvédelemre vonatkozd
szabalyok és azok dokumentalasa, fejlesztd
pedagdgus, iskolapszicholdgus miikodés,
klldnleges banasmodot igenyld gyermek
nevelés, fejlesztés és annak dokumentalasa,
szlirések, szakmai ellendrzések
dokumentalasa, gyermekbalestek
eljdrasrendje, dokumentalasa,

2003. évi CXXV. tv. az egyenld banasmabdrol és az
esélyegyenliség eldmozditasarol

Integracios és inkluziv feltételek biztositasa,
erre vonatkozé adatok, eldirasok

2011. évi CXII. tv. az informacios dnrendelkezeési jogrol és
az informacidszabadsagrol

adatkezelés, iratkezelés, kiilonleges adatok,
panaszkezelés (folyamatok szabalyozasa,
adatok tarolasa, kezelése)

235(1997. (XI.17.) Korm. r. a gyamhatosagok, a terlileti
gyermekvedelmi szakszolgalatok, a gyermekjéléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyUjto szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrdl

szolgalati utak bejarasanak eljarasrendje,
adatkézlések feltételrendszere

328/2011. (X11.29.) Korm r. a személyes gondoskodast
nyuitd gyermekjotéti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok teritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhat bizonyitékokrol

gyermekjoléti ellatasok, szakellatasok
igénybevételének feltételei, dokumentacioi

326/2013. (VII1.30.) Korm.r. a pedagdgusok elémeneteli

évi XXXIII. térvény kdznevelesi intézményekben torténd
végrehajtasarol

rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasardl szolo 1992,

Pedagdgusok elémenetelének feltételei, adatok
kezelésére, nyilvantartasara (KIR) valé
kételezettségek, életpalyamodell, alkalmazasi
feltételek, képesitési, haladasi kotelezettségek

32/2012.(X.8.) EMMI r. a sajatos nevelési igényl
gyermekek 0vodai nevelésének iranyelve és a sajatos
nevelési igény( tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve
kiadasardl

sajatos nevelési igény nevelésének
feltételrendszere, ellatasi, dokumentalasi
kotelezettség
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2000. évi C. tv. a szamvitelrdl szamviteli feladatok, azokkal jard
nyilvantartasok megléte, kezelése,
eljarasrendje

a mindenkori koltségvetési tv. gazdasagi folyamatok szabalyozas
370/2011.(X11.31.) Korm.r. a koltségvetési szervek belsé folyamatszabalyozés, kételezé irat és
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél dokumentacidkezelés, betekintési szabalyok
335/2005. (X11.29.) Korm.r. a kozfeladatot ellatd szervek szabalyok, 8rzés, hozzaférés

iratkezelesének altalanos kévetelményeirdl
1995. évi LXVL. tv. a kdzokiratokrdl, a kdzlevéltarakrol és a | koziratok, kozlevéltar, maganlevél védelemérdl
maganlevéltari anyag védelmérdl 52010 szabalyozas
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14. Zaro rendelkezések

Legitim jogaval élve vélemenyezte:

A sziiléi szervezet képviselete nevében véleményezte a sziil6i kozosség elndke
(AOB/5/4/2019.)

A vonatkoz6 jogszabalyvaltozas altali 2020.01.29-én fellilvizsgalt szoveget megismerte,

datum:
S2a80dila ER

20720 . O2 .9 )
Az alkalmazotti kor (Ko6zalkalmazotti Szervezet képviseldje) nevében (lasd: megismerési

nyilatkozat) ‘
2 2020.02 .0%

A szakalkalmazotti képvisel6vel kibdvitett neveldtestiilet nevében (lasd: megismerési

nyilatkozat) (/k D020, 02 03
e ) & O

A munkakozosségek képviselete nevében (lasd: megismerési nyilatkozat)

= 4 2csc. ©2_c>

Budapest, 2020. januar 29.

Hajnal Mafgit Hajnalka 5)
Intézményvezeté o

Hatalyba lépett: 2020. januar 30.

Felulvizsgalat: jogszabalyvaltozas esetén
A fellilvizsgélatot a kbznevelési jogszabalyok véltozasa tette sziikségessé. ldépontja: 2020.01. 29.
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l.sz. melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELES ES BEJELENTESE

1. Adatvédelmi incidensek esetkorei, tudomasszerzés és az el6zetes vizsgalat

1.1. Az Adatkezeld esetében adatvédelmi incidens kiiléndsen:

harmadik fél altal a személyes adatokat tarold informatikai rendszer vagy adatkezeld szoftverhez
torténd jogosulatlan hozzaférés,

a személyes adatok jogosulatlan titkositasa, amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz -
akar atmenetileg - nem lehet hozzaférmi vagy az Adatkezelé adatkezelései soran felhasznalni,
ha az Adatkezeld munkavallaloja jogosulatlanul hozzafér személyes adatokhoz, vagy a
jogosultsagi szintjét meghaladdan fér hozzé a személyes adatokhoz, vagy a munkavéllalé altal
jogosulatlanul végrehajtott adatkezelési mivelet (példaul a személyes adatokat tartalmazo
adatbazis kimentése killsé adathordozéra),

személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkuli nyilvanossagra hozatala,
személyes adatokat tartalmazd dokumentum mas szamara torténd hozzaférhetivé tétele,
személyes adatokat tartalmazé postai kiildemény téves cimzetthez torténé elpostazasa,
személyes adatokat tartalmazé e-mail téves cimzettnek torténd kikuldéese,

személyes adatokat tartalmazé adathordozd vagy informatikai eszkoz elvesztése,

a személyes adatokat tarold informatikai eszkdz vagy az ilyen adatokat tartalmazd
dokumentumok sériilése, megsemmistilése (ideértve a tlizesetet vagy a vizkar altal okozott
sériilést vagy megsemmisilést), amelynek kovetkeztében a személyes adatokhoz - akar
atmenetileg - nem lehet hozzaférmni vagy az Adatkezeld adatkezelései sorén felhasznalni.

1.2. Tudomasszerzésnek minési! az, ha

az adatvédelmi incidensre bekévetkezésre utald koriilményt az Adatkezelé munkavéllaldja fedezi
fel,

az Adatkezel6nek e-mailen, postai levélben vagy mas kommunikacios eszkéz tjan kuldott
lizenet, levél, amely adatvédelmi incidens bekovetkezésre utald koriilményt tartalmaz (abban az
esetben is, ha az (izenet vagy a levél névtelen),

az Adatkezel6 telefonon keresztiil adatvédelmi incidens bekovetkezésre utald korilményrl
értesitik (abban az esetben is, ha a hivo fél ismeretlen vagy nevtelen),

a sajtoban vagy mas honlapon megjelent, adatvédelmi incidens bekévetkezésre utald korulmény,
amelyr§l az Adatkezelé értestil vagy arrol értesitik,

az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozé e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy az Adatkezel6
altal kezelt személyes adatokkal 6sszefliggésben adatvédelmi incidens kdvetkezett be.

1.3. Amennyiben egy eseményrél a tudomasszerzés iddpontjaban nem lehet elddnteni, hogy adatvédelmi
incidensnek tekinthet6-e, akkor haladéktalanul elézetes vizsgalatot kell inditani annak tisztazasa
érdekében, hogy az esemény megfeleltetheté-e az Adatvédelmi incidens fogaiménak. Az elGzetes
vizsgalat célja, hogy meg lehessen allapitani,

a) az adott esemény személyes adatokkal dsszefliggésben kdvetkezett be,
b) kilehet-e zami annak lehetéségét, hogy az adott esemény személyes adatokat érintett.
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Amennyiben az esemény személyes adatokkal Gsszefliggésben kovetkezett be, vagy nem lehet kizamni
annak lehetdsegét, hogy az adott esemény személyes adatokat érintett, akkor az esemény adatvedelmi
incidensnek mindstil.

1.4. Amennyiben az elézetes vizsgalat alapjan egyértelm(ien megallapithato, hogy az adott esemény nem
érintett személyes adatokat, akkor az eseményt nem kell adatvédelmi incidensként kezelni. Ebben az
esetben is az elGzetes vizsgalatban fel kell térképezni, hogy

a) mivolt az adott esemény oka,

b) miért nem kovetkezett be adatvédelmi incidens, illetve

¢) - amennyiben az adott esemény kapcsan értelmezhetd - hogyan lehet megelGzni azt, hogy a
jov8ben ne kovetkezzen be hasonlo esemény.

5. Az elézetes vizsgalat lefolytatasa a(z) Ovodatitkér és az Adatvédelmi Tisztviseld feladata. Tavolléte
esetén az elbzetes vizsgalatot a Intézményvezetd altal kijelolt személy végzi. Informatikai eszkézzel
0sszefliggd incidens esetén az elézetes vizsgalatban kozre kell mikddnie az Intézményvezetd altal
kijelolt informatikusnak is.

6. Az Adatvédelmi Tisztviseld az el6zetes vizsgalat megallapitasait irasba kell foglalnia, kitérve abban a
1.4. alpontban szerepld korliiményekre, és - amennyiben sziikséges - intézkedési tervet kell késziteni. A
szlkséges intézkedések meghozatalarél és bevezetésérdl az Intézményvezetd dont.

2. Az adatvédelmi incidens bejelentésének mell6zése

2.1. Abban az esetben, ha bizonyitottan adatvédelmi incidens tortént, azonban arrdl térténé
tudoméasszerzes idépontjaban vagy az elzetes vizsgalat alapjan megallapithato, hogy az incidensnek
valoszinlsithetéen nincs kockazata az érintettekre nézve, akkor az incidensrél nem kell bejelentést tenni
a NAIH-nak.

2.2. llyen adatvédelmi incidensnek tekinthetd kildndsen az, ha a személyes adatokat tartaimazé, az
érintett téves lakcimere kuldott postai kildemény felbontas nélkul visszaérkezik az Adatkezeléhoz.

2.3. Az adatvédelmi incidens bejelentésének mellszésérsl a(z) Ovodatitkar] és az Adatvédelmi Tisztiveld
javaslata alapjan az Intézményvezetd dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama,
kategoriai, milyen kovetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért nem kdvetkezett be az érintettekre nézve kockazatot jelenté adatvédelmi incidens,

c) -amennyiben az adott adatvédelmi incidens kapcsan értelmezhetd - hogyan lehet megelézni azt,
hogy a jovében ne kdvetkezzen be hasonld adatvédelmi incidens,

d) miért javasolja azt, hogy errdl az Adatkezelé ne tegyen bejelentést a NAIH-nak.
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2.4, Amennyiben az Intézményvezetd a javaslatot elfogadja, akkor az adatvédelmi incidenst fel kell
vezetni az incidens-nyilvantartasba.

3. Adatkezelés felfiiggesztése adatvédelmi incidens esetén

3.1. Az adatvédelmi incidenst felfedez6 vagy arrdl (telefonon, e-mailben, postai uton) tudomést szerz6
munkavallalénak kételes értesitenie a(z) Ovodatitkar], tavolléte esetén az Intézményvezettt.

3.2. Adatvédelmi incidensre vonatkozé értesitést koveten haladéktalanut fel kell fliggeszteni azt az
adatkezelést, amit az adatvédelmi incidens érintett.

3.3. A felfiiggesztés kiilondsen az alabbi esetekben sziintetheté meg, ha

a) a rendelkezésre allo informaciok alapjan az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is
varhatoak sulyos kdvetkezményei, vagy

b) a felfliggesztést kovetden az Adatkezeld olyan intézkedéseket hozott, amelyek biztositjak, hogy
az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem is varhatoak silyos kovetkezményei.

34. A felfiggesztés megsziintetésérsl a(z) Ovodatitkar] és az Adatvédelmi Tisztiveld javaslata
javaslatara az Intézményvezet6 dont. A javaslatban ki kell témi arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama,
kategoriai, milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),
b) miért javasolja a felfliggesztés megsziintetését.

4. Az adatvédelmi incidens bejelentése és kivizsgalasa

4.1. Az adatvedelmi incidenst az Intézményvezetnek a tudomasszerzést vagy az el6zetes vizsgalat
lezarultat koveté 72 oran belll be kell jelentenie a NAIH honlapjan, fuggetlendl attol, hogy mennyi
informécio all az Adatkezeld rendelkezésére az adatvédelmi incidenssel sszefiiggésben.

4.2. Az adatkezelés felfiiggesztését kovetden haladéktalanul meg kell kezdeni az adatvédelmi incidens
kivizsgalasat. A kivizsgalas soran az alabbi korilményeket kell tisztazni:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezése elbtt alkalmazott intézkedések,

b) az adatvédelmi incidens okat (valészindsithetd okat),

c) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége (legalabb
becsléssel),

d) az érintettek szama (legalabb becsléssel),

e) az érintettek kategoriai, igy kiilondsen, hogy az adatvédelmi incidensben van-e sérilékeny
érintetti kor (példaul gyerekek, idés emberek, vagy més orszég allampolgarai),

f) mennyire egyszerii az érintettek azonositasa azon adatkér alapjan, amelyet az adatvedelmi
incidens érintett,
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g) az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményei, illetve azok
sulyossaga az érintettekre nézve,

h) szikséges-e az érintetteket tajékoztatni az adatvédelmi incidensrél, és amennyiben nem, akkor
ennek indoka.

4.3. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa a(z) Ovodatitkar] és az Adatvédelmi Tisztviseld feladata.
Tavolléte esetén az elézetes vizsgalatot az Intézményvezetd altal kijelolt személy végzi. Informatikai
eszkozzel Osszeflggd incidens esetén a vizsgélatban kézre kell mikodnie az Intézményvezetd altal
kijelolt informatikusnak is.

4.4. Amennyiben a kivizsgalas fuggetlensége vagy hatékonysaga az Adatkezeld szervezetén bellil nem
biztosithatd, akkor az adatvédelmi incidens kivizsgalasaval kilsé szakért6t kell megbizni.

4.5. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa soran feltart 0Gj korllményeket az Intézményvezetének
haladéktalanul be kell jelentenie a NAIH-nak.

5. Erintettek tajékoztatasa

5.1. Ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetden magas kockézattal jar az érintettekre nézve, az
Adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil tjékoztatnia kell az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

5.2. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar, és az érintetteket tajékoztatni kell, ha az incidens az
alabbi adatkategériak egyikére vonatkozik:

a kulonleges adatok,

az érintett pénziigyi helyzetére vonatkoz6 adatok (példaul tartozas),

az érintett tarsadalmi megbecsilésére kihaté adatok (példaul rossz iskolai eredmények),
felnasznaléney, jelszo,

a személyiséglopasra alkalmas adatok.

QO T D
—_— —

<D

5.3. Az érintetteknek adott tajékoztatoban ismertetni kell

a) az adatvédelmi incidens jelleget,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd neveét és
elérhetdségeit,

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kdvetkezményeit, illetve
azok sulyossagat az érintettekre nézve,

d) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbél ered6 esetleges hatranyos kovetkezmenyek enyhitését célzd
intézkedéseket.

5.4. Az elGzetes tajékoztatast az érintettek e-mail cimére kell elkildeni. Ha nem all rendelkezésre az
érintettek e-mail cime, akkor a postai elérhetségiikre kell tovabbitani a tajékoztatast. Amennyiben van
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olyan érintett, akit nem lehet az adatvédelmi incidensrdl tajékoztatni, vagy az érintettek tajékoztatasa
aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, akkor az Adatkezel6 honlapjan kdzlemény helyezhetd el.

5.5. A 5.3. alpontjaban szerepld tajékoztatd szdvegére és a tajékoztatas 5.4. alpont szerinti forméajara az
Adatvédelmi Tisztvisel§ tesz javaslatot, és arrél az Intézményvezets dont.

5.6. Az elézetes tajékoztatas mellézhetd, ha

a) az Adatkezeld megfeleld adatbiztonsagi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens éltal érintett adatok tekintetében alkalmazték, igy
kulondsen olyan intézkedések johetnek szoba, amelyek a személyes adatokhoz valo
hozzéaférésre fel nem jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat
(példaul titkositas alkalmazasa),

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen nem jar magas kockazattal az
érintettekre nézve.

5.7. Az érintettek elézetes tajékoztatasanak mellézésérdl a(z) Ovodatitkar] és a Adatvédelmi Tisztvisels
javaslata alapjan az Intézményvezeté dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek szama,
kategoriai, milyen kdvetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért lenne szlkséges az érintettek tajékoztatasa,

c) miért javasolja azt, hogy az Adatkezeld ne tajékoztassa az érintetteket az adatvédelmi
incidensrol.

6. Az incidensjelentés és az incidens-nyilvantartas

6.1. Az adatvedelmi incidens kivizsgalasat irasban kell rdgziteni (incidensjelentés). Az
incidensjelentésben a(z) Ovodatitkar] és a Adatvédelmi Tisztviseld - adott esetben az Intézményvezetd
altal kijelolt informatikus egyetértésben - javaslatot kell tenni az adatvédelmi incidens orvoslasara és az
okainak megsziintetésére. A sziikséges intézkedések meghozatalarél és bevezetésérdl az
Intézményvezetd dont.

6.2. Az Adatkezeldnél tortént valamennyi adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast kell vezetni, figgetlendl
attol, hogy a NAIH-nak kellett-e bejelentést tenni vagy sem.

3. Az incidens-nyilvantartast adatvédelmi incidensenként kilon-kulon kell vezetni, 4gy, hogy annak
alapjan a NAIH ellendrizhesse az iranyadd jognak valo megfelelést.
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Adatkezelési tajékoztato

A Magyar Tudomanyos Akadémia Akadémiai Ovoda és Béicséde (székhely: 1022 Budapest, Barsi
utca 3., elektronikus levélcim: info@aob.hu, telefon: +36 (1) 326 7780, a tovabbiakban: Adatkezel6) a
vonatkozd, személyes adatok védelmét meghatarozo jogszabalyi rendelkezésekkel! 6sszhangban az
alabbiakban tajékoztatja a sziilét és a gyermekét, mint érintettet a roluk kulon-kidn, vagy egyiittesen
készllt kép-és hangfelvétel készitéséhez kapcsolodo adatkezelésrél.

1. Adatkezelés célja

Az Adatkezel6 fénykép-, illetve videofelvételek (a tovabbiakban: felvétel) készitésére és tarolasara

iranyulé adatkezelés céljai, hogy

a) az Adatkezeld az altal szervezett programok soran a gyermekek élménye kép- és hangfelvétel
készitésével megdrokitésre keriljon és

b) a felvételt az Adatkezeld a szildk rendelkezésére tudja bocsatani, valamint

c) a felvételt legfeljebb harom évig nyilvanossagra hozza a http://agh.hu/ weboldalon (a tovabbiakban:
MTA honlap), valamint az Adatkezeld Alapitvanyanak (Ovoda a Dombtetdn Alapitvany)
http://ovodaadombteton.freecluster.eu/?i=1 honlapjan (a tovabbiakban: Alapitvany honlap) védett
tartalomként, le nem tolthetd formatumban megjelenitve.

2. Adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore és az adatkezelés idétartama

2.1. Valamennyi adatkezelési cél elérésére iranyuld adatkezelés jogalapja az On hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. A hozzajarulas barmikor visszavonhatd.

2.2. Az Adatkezel$ az élmények megorokitése céljabol a gyermek képmasat és hangjat a MTA honlapon és
az Alapitvany honlapon vald kozzététel céljabol legfeliebb harom évig vagy az On hozzajarulasanak
visszavonasaig kezeli.

2.3. Az 6vodapedagogusok a zart Google levelez6 csoportba torténd kép tovabbitasa utan a kép készitéséhez
hasznalt eszkdzrél haladéktalanul torlik a felvételt.

3. A személyes adatok kozzététele, tovabbitasa és adatfeldolgozas
3.1, Az Adatkezeld a felvételt kbzzéteszi az MTA honlapon és az Alapitvany honlapon. Az érintett barmikor jogosult
a nyilvanossagra hozatal megsziintetését kémi.

3.2. Az Adatkezel6 a személyes adatokat tovabbitja a csoportba jaré gyermekek sz(iléit tdmorité zart Google
levelez6 csoportjaban vald kdzzététel érdekében. A zart Google levelezd csoport adatkezel6je csoportba jaro
gyermekek sziil6i. Adatfeldolgozé: Google Inc. (székhely:1600 Amphitheatre Parkway Mountain View,
California, 94043 USA).

3.3. Adatkezeld szerz6détt partnerei kdzé tartozd adatfeldolgozo, aki altal az érintett adatai feldolgozasra kerlinek:

TAG21 Kft. (Székhelye: 1116 Budapest, Sztregova u. 1., e-mail cime: meszi@tag21.hu) adatfeldolgozés célia:
tarhelyszolgaltatas, rendszergazdai feladatok ellatasa, elektronikus levelezési szolgaltatas, adat- és
informéacidbiztonsag feladatok elvégzése, informatikai rendszerben végzett mentési és hibajavitasi feladatok
ellatasa.

4. Adatbiztonsag, az adatok megismerésére jogosultak

1 A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl ¢s az ilyen adatok szabad
dramlasarol. valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl sz616 eurdpai parlament és a tanacs (EU) 2016/679
rendelete - &ltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR); A GDPR szévege ezen a linken keresztiil elérhetd az Eurdpai Unid
valamennyi hivatalos nyelvén
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4.1. Az adatkezelési id6tartam lejartakor az Adatkezel torli az Erintett adatait.

4.2. Adatkezeld gondoskodik a kezelt adatok biztonsagardl, és minden intézkedést megtesz az érintett
maganszferajanak vedelme, a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas, azaz annak érdekében, hogy az érintettek személyes adatai a
jogszabalyoknak megfeleld védelemben részesilienek.

4.3. Az Adatkezeld az adatbiztonsag kdvetelményének megtartasahoz szlikséges intézkedések korében
szamitogépes adatbazisban, automatikus és manualis madon kezeli az Erintett adatait és intézkedett arrol, hogy
az Erintett adatainak kezelése zart, és minden esetben jelszéval védett rendszerben, merevlemezre mentve
torténjen és e rendszereket csak a szolgaltatds nyujtasaval dsszefiiggésben, az ahhoz elengedhetetleniil
szilkséges mértékben hasznaljak az adatok megismerésére jogosultak.

4.4. Adatkezel§ elvégzi a rendszer miszaki ellenérzését és hiba észlelése vagy jelzése esetén intézkedik.

5. Az On jogai és jogorvoslati lehetdségei

5.1. Az érintett a jelen pontban rogzitett jogait elektronikus uton, az info@aob.hu e-malil cimre, vagy postai Uton az
Adatkezeld székhelyére az Adatkezelének cimzett levélben gyakorolhatja.

5.2. Az érintett kérelmére irasban vagy elektronikus Uton az Adatkezeld tajékoztatast ad [GDPR 15. cikk (1)
bekezdeés; tajékoztatashoz valé jog]: arrol, hogy milyen adatokat kezel az érintettrdl; az adatkezelés céljairdl;
azon cimzettek kategériardl, akik szaméara a személyes adatokat atadhatja; az adatkezelés id6tartamardl; az
érintett jogairdl és a jogorvoslati lehetdségeirdl.

5.3. A jelen pontban szabalyozott eljarasok kezdeményezése eldtt az érintett jogosult - elektronikus Uton
benyljthat6 - panaszaval az Adatkezel6hdz fordulni az adatkezeléssel kapcsolatos aggélyainak kikliszébolése,
valamint a jogszer( allapot helyreéllitasa érdekében. Adatkezeld a panaszt egy hénapon belil megvizsgalja, arrdl
jegyzékényvet vesz fel és annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl az érintettet irdsban,
elektronikus Gton tajékoztatjia. Ha az Adatkezeld az érintett panaszénak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelés jogszer(i allapotat helyredllitia, vagy az adatkezelést — beleérive a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — megsziinteti. Ekkor az Adatkezel6 az érintett adatait nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Az Adatkezeldé a panaszrdl és az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti azokat, akik részére a panasszal Erintett adatot tovabbitotta.

5.4. Az érintett kérelmére Adatkezel6 a személyes adatok mésolatat széles kdrben hasznalt elektronikus
formatumban vagy az Erintett altal valasztott mas formatumban rendelkezésére bocsatja. [SDPR 15. cikk (3)
bekezdés; hozzaférési jog, masolatkiadas iranti jog]

5.5. Az érintett kérelmére (példaul amennyiben visszavonja a hozzajarulasat) Adatkezeld torli az érintett személyes
adatat. Az Adatkezel( a kérelem teljesitését a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében szerepld okokbdl tagadhatja meg,
igy példaul abban az esetben, ha a személyes adatok jogi igény elbterjesztésehez, ervenyesitéséhez szlikségesek,
vagy a személyes adatok kezelését el6ird, az AdatkezelOre alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kotelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl, vagy a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz
valb jog gyakorlasa céljabdl. [GDPR 17. cikk; tériéshez valo jog].

5.6. Tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 az felvételt nyilvanossagra hozza, a GDPR 17. cikk (2) bekezdése alapjan
az érintettet megilleti az elfeledtetéshez vald jog. Az AdatkezelS az MTA honlapon, vagy az Alapitvany honlapjan
nyilvanossagra hozott felvételt haladéktalanul eltavolitja. Ha az Adatkezelé mas honlapon {Facebook, LinkedIn és
Instagram) nyilvanossagra hozta az felvételt, akkor gondoskodik a nyilvanossagra hozatal megsziintetésérdl.
Amennyiben az Adatkezeldé altal nyilvanossagra hozott felvételt mas adatkezel6 (példaul internetes Ujsag) is
atveszi, akkor az Adatkezelé ezen masik adatkezelét is értesiti arrol, hogy az felvételt torolnie kell.
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3.7, Az érintett jogosult kérelmezni a személyes adatok kezelésének korlatozasat (zarolasat), ha az adatkezelés
jogellenes, és az érintett ellenzi a személyes adatok toriését, és ehelyett azok felhasznalasanak korlatozasat kéri,
az Adatkezelnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett kéri az adatok zarolasat jogi igények
eldterjesztésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez [GDPR 18. cikk; adatkezelés korlatozasahoz valé jog
(zarolas))]

5.8. Az érintett jogosult arra, hogy személyes adatait széles kdrben hasznalt, géppel olvashato, tagolt formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelSnek tovabbitsa. Ezen tliimenden
Adatkezel§ biztositja, hogy erre iranyulé kifejezett kérelme esetén kizvetlen(il tovabbitja érintett adatait az érintett
altal meghatarozott masik adatkezelének. [GDPR 20. cikk (1) és (2) bekezdése; adathordozhatosaghoz valo jog).
5.9. Adatkezel6 az érintett kérelmének beérkezését kdvetd egy hdnapon belll tajékoztatja az érintettet a hozott
intézkedésekrél. A kérelem megtagadasa esetén Adatkezelé a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belll
tajékoztatja az érintettet a megtagadas indokairdl, valamint arrol, hogy panaszt nyljthat be a Hatdsagnal, és élhet
birésagi jogorvoslati jogaval.

5.10. A joggyakorlds dijmentes. Bizonyos esetekben Adatkezelé az adminisztrativ koltségeken alapuld, dijat
szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést, ha az Erintett az adatairdl masolatot
kér, vagy ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kildndsen ismétléds jellege miatt - tllzo).
5.11. Amennyiben az érintett megitélése szerint az Adatkezeld megsértette a személyes adatok védelméhez
fiz0dd jogat, vagy az Adatkezeld jogellenes adatkezelést végez, akkor a Hatosag eljarasat kezdeményezheti. A
Hatosag elérhetdségei: postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.; e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu; telefonszam: +36
(1) 391-1400; honlap cime: www.naih.hu. Az érintett birésagi eljarast is kezdeményezhet és kovetelheti az adatai
jogellenes kezelésével vagy adatbiztonsag megszegésével az érintettnek okozott kar megtéritését, személyiségi
jogsérelem esetén sérelemdij megfizetését. Birdsagi jogérvényesités esetén az érintett a pert lakdhelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is megindithatja.

5.12. A zart Google levelezd csoport adatkezelje csoportba jard gyermekek szulSi igy amennyiben a levelezd
csoportba tovabbitott kép és hangfelvételekkel kapcsolatosan kivan élni a jogaival vagy jogorvoslati lehetéségeivel
tobbek kozott az elfeledtetéssel és a térleshez vald jogaval akkor ezzel kapcsolatosan a zart Google levelezé
csoport adminisztratorat kell megkeresnie.
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Nyilatkozat

Adatkezelési Szabalyzat megismerésérdl

AlUIrOtt, ..o (V) v, (szlil. hely és id6)
.............................................. (anyja neve), igazolom, hogy az Akadémiai Ovoda és Bolcséde

Adatkezelesi Szabalyzatat megismertem, az abban foglaltakat megértettem és tudomasul veszem.

Kelt: (datum)
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Nyilatkozat

fénykép- illetve videofelvételek készitéséhez és honlapon, valamint Google zart csoportban térténé
kbzzétételéhez valb hozzajarulasrol

AIIOt......cooeveee e (anyja NBVE .ot res eae e ,
[AKCIME. vt ), mint torvényes képvisel6

hozzajarulok,

hogy gyermekemrél (MBV: oo e , szlletési hely és
08! e ) a Magyar Tudomanyos Akadémia Akadémiai Ovoda és Bolcséde
(székhely: 1022 Budapest, Barsi u. 3., telefonszam: +361 326 7780; e-mail cim: info@aob.hu), mint
Adatkezel6 az Adatkezel altal szervezett programokon a gyermekek élményeinek megérokitése céljabol

|| fénykép-, illetve videofelvételeket készithessen a gyermekemrdl;

.| a fényképet, valamint a videofelvételt legfeliebb harom évig nyilvanossagra hozza a hitp://aob.hu/
weboldalon (a tovabbiakban: AOB honlap), valamint az Adatkezel6 Alapitvanyanak (Ovoda a Dombtetén
Alapitvany) http://ovodaadombteton.freecluster.eu/?i=1 honlapjan védett tartalomként, le nem téltheté
formatumban megjelenitve;

| | afényképet, valamint a videofelvételt atadja a gyermek csoportjat vezetdnek annak érdekében, hogy
6 feltdltse azt a csoportba jaré gyermekek sziil6it tomorité
............................................................................. elnevezésli zart Google levelezd csoportba.

Kijelentem, hogy az igy rendelkezésemre bocsatott fénykép- illetve videofelvételeket kizardlag sajat
hasznalatra tarolom, semmilyen kdzosségi médian kdzzé nem teszem, még a gyermek(ek) személyes
adatainak megjeldlése nélkil sem.

Kijelentem, hogy az Adatkezeld rendelkezésemre bocsatotta a fénykép- illetve videofelvételek
készitésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdt, igy tudomassal birok kilonosen arrél, hogy milyen
célokbdl, milyen jogalapon és milyen id6tartamban kezelik a gyermekem személyes adatait. Az
Adatkezel§ felhivta a figyelmemet arra, hogy milyen jogok illetik meg a gyermekemet és a joggyakorlas
menetérdl is tajékoztatott, igy tobbek kozétt arrdl is, hogy barmikor jogosult vagyok kérni gyermekem
személyes adatainak torléset, valamint élhetek az elfeledtetéshez vald jogommal is. Az Adatkezel6
tajékoztatas, helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmeket az alabbi elérhetéségeken fogadja:
székhely: 1022 Budapest, Barsi utca 3. elektronikus levélcim: info@aob.hu.

Budapest,........cccceuun.

..........................................................

torvényes képviseld alairasa
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Nyilatkozat

fénykép- illetve videofelvételek készitéséhez és honlapon, valamint Google zért csoportban térténd
kézzétételéhez vald hozzajarulasrol

hozzajarulok,

hogy a Magyar Tudomanyos Akadémia Akadémiai Ovoda és Bolcséde (székhely: 1022 Budapest, Barsi
u. 3., telefonszam: +361 326 7780; e-mail cim: info@aob.hu), mint Adatkezelé az Adatkezeld 4ltal
szervezett programokon a gyermekek élményeinek megérokitése céljabol

|| fénykép-, illetve videofelvételeket készithessen rolam;

.| a fényképet, valamint a videofelvételt legfeliebb harom évig nyilvanosséagra hozza a http://aob.hu/
weboldalon (a tovabbiakban: AOB honlap), valamint az Adatkezelé Alapitvanyanak (Ovoda a Dombtetdn
Alapitvany) http://ovodaadombteton.freecluster.eu/?i=1 honlapjan védett tartalomként, le nem tolthetd

formatumban megjelenitve;

.| afényképet, valamint a videofelvételt atadja a gyermek csoportjat vezetének annak érdekében, hogy
6 feltoltse azt a csoportba jaro gyermekek szuléit tomoaritd
............................................................................. elnevezeésli zart Google levelez6 csoportba.

Kijelentem, hogy az igy rendelkezésemre bocsatott fénykeép- illetve videofelvételeket kizarolag sajét
hasznalatra tarolom, semmilyen koz0sségi médian kdzzé nem teszem, még a gyermek(ek) személyes
adatainak megjel6lése nélkil sem.

Kijelentem, hogy az Adatkezeld rendelkezésemre bocsatotta a fénykép- illetve videofelvételek
készitésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot, igy tudomassal birok kiiléndsen arrél, hogy milyen
célokbol, milyen jogalapon és milyen id6tartamban kezelik személyes adataimat. Az Adatkezel§ felhivta
a figyelmemet arra, hogy milyen jogok illetnek meg és a joggyakorlas menetérdl is tajékoztatott, igy tobbek
kozott arrol is, hogy barmikor jogosult vagyok kérni személyes adataim torlését, valamint élhetek az
elfeledtetéshez valé jogommal is. Az Adatkezeld tajékoztatas, helyesbités, zérolas vagy torlés iranti
kérelmeket az alabbi elérhetéségeken fogadja: székhely: 1022 Budapest, Barsi utca 3. elektronikus

levélcim: info@aob.hu.
Budapest,........cooeevun,
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